SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CH{ MINH Djc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM GIAO DUC
THUONG XUYEN GIA PINH
86:493/KH-TXGD Thanh phd H6 Chi Minh, ngay /8 thang 72 nam 2025
KE HOACH

Vé kiém k&, thanh 1y tai san c6 dinh, cong cu dung cu tai
Trung tim Gido duc thuwdng xuyén Gia Pinh nam 2025

Can ctr Luat Quan ly, st dung tai sdn cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can ctir Nghi dinh 5O 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cu Thong tu s,é) 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam 2023 cua B¢ Tai
chinh Vvé hudéng dan ché do quan b’/, tinh hao mon, khau hao tai san c¢6 dinh tai co
quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢6 dinh do Nha nudce giao cho doanh nghi€p quan
1y khong tinh thanh phan von nha nudce tai doanh nghiép;

7 Trung tam Giao duc thuong xuyép Gia Dinh xay dung ké hoach thuc hién
kiém ké tai san, cong cu, d};ﬂg cu va thiét bi tai Trung tdm Gido duc thuong xuyén
Gia Dinh nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Nham ra soat sb luong va tinh trang tai san, cong cu dung cu hién c6 dang
duoc Trung tAm quén 1y, str dung, 1am co s& xac dinh nhu cau stra chita, ning cap,
mua sdm tai san, cong cu dung cu, thiét bi day hoc phuc vu cho nam hoc 2025 —
2026 va cac nam hoc tiép theo dam bao hi¢u qua, tiét kiém.

- Bé xuat cac giai phap nang cao hiéu qua sir dung, bao dudng, sira chira va
thanh 1y tai san, cong cu dung cu hu hong, khong con kha nang sur dung.

- Kiém ké thuc té, ghi nhan dang ) luong, chét luong va hién trang tai san,
cong cu dung cy; cap nhat s6 theo ddi tai san, cong cu dung cu cua Trung tam sau
khi hoan tat cong tac kiém ké thuc té.

1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Noi dung thue hién

- T6 chire kiém ké tai san, cong cy, dung cu va thiét bi duoc giao quan ly, su
dung tai cac phong chuyén moén gom: tai san cong (tru so 1am viéc, xe 0 to, cac tai
san c¢b dinh dic thu...), cong cu, dung cu va thiét bi day hoc.

- Qua cbng tac kiém ke, ddi chiéu, ra soat s6 lugng tai san, cong cy, dung cu
va thiét bi hién c6 S0 véi s6 theo ddi tai san, cong cu dung cu, danh gia hién trang
st dung, tinh trang tai san, cong cu dung cu; lap to trinh bao cdo, dé xuét diéu
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chuyén cac tai san, cong cu, dung cu, thiét bi theo thuc té dang b tri va cap nhat
s0 theo doi tai san, cong cu dung cu cua Trung tam sau khi hoan tat cong tac ki€ém
ké thuc té.

- Dbi véi céc tai san, cong cu dung cu hu hong khong thé sira chita hodc viéc
sta chira khong hi¢u qua, dé xuat va thyc hién thanh 1y theo quy dinh.

2. Thoi gian thwe hién: cac phong chuyén mén hoan thanh thuc hién kiém
ké thuc t€ va hoan tat cac bién ban, danh muc kiém ké, s6 theo ddi tai san, cong
cu dung cu cua phong trong thang 12 nam 2025.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh 1ap Ban kiém ké tai sin, cong cu, dung cu, thiét bi

Tuy theo tinh hinh thyc té, Giam dbc Trung tim quyét dinh thanh l1ap Ban
kiém ke tai san c6 dinh, cong cy, dung cu, thiét bi nam 2025 cua Trung tdm (go1
tat 1a To kiém k&) gom cac thanh vién c6 tén sau:

- Ba Ha Ngoc Minh Thi - Giam ddc Trung tim — Trudng ban.

- Ong Bing Huynh Quéc Tudn - Pho Giam d6c Trung tAm - Pho Trudng ban.

- Ba Nguyén Thi Mai Linh - Truong phong To chirc - Tai chinh - Thanh vién.

- Ba Vo6 Thi Thuy Trang - Trudng phong Pao tao - Thanh vién.

- Ba Truong Thi Quynh Anh — Phu trach ké toan - Thanh vién

- BaLé Hoang Diém - Chuyén vién phong T chirc - Tai chinh - Thanh vién.

- Ong Phan Cong Dinh - Nhan vién phong T6 chiic - Tai chinh - Thanh vién.

- Gido vién, nhan vién cac phong chuyén mén - Thanh vién.

2. Phan cong nhiém vu Ban kiém ké

- Trudng ban: chi dao, theo doi va kiém tra toan bd qua trinh thuc hién viéc
kiém ké.

- Phé Truodng ban: hd tro, giam sat qué trinh kiém ké, bao dam tinh chinh
xac va kip thoi; theo doi tién do, don doc cac thanh vién hoan thanh cong viéc
ding thot han; kiém tra, xac minh thong tin do cac thanh vién bao cdo, phan anh
kip thoi céc sai Iéch hodc bat thuong cho Trudng ban; tong hop day du két qua
kiém ké tir cac thanh vién, 1ap bao céo két qua kiém ké trinh Trudng ban.

- Ba Nguyén Thi Mai Linh va ba V& Thi Thuy Trang: phéi hop cung cip
biéu mau kiém ké cho cac thanh vién thuc hién kiém ké.

- Ba Truong Thi Quynh Anh: phdi hop vdi cac Phong dé ra soét, d6i chiéu
va cap nhat so theo dbi tai san, cong cu dung cu ctia Trung tm sau khi hoan tat
cong tac kiém ké thuc té.
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- Thanh vién T6 kiém ké: kiém ké thuc té, ghi nhan ding s6 luong, chat
lugng va hién trang tai san, cong cu dung cy; hoan thanh biéu mau thong ké va
béo céo trung thuc, day du vé két qua thuc hién kiém ké.

3. Phan cong cac Té thuc hién kiém ké tai san, cong cu, dung cu, thiét bj nim
2025 tai Trung tdm gom cac thanh vién sau:

3.1.To1

- Ba Nguyén Thi Mai Linh — T6 trudng

- Ba Lé Hoang Diém — T4 phé

- Ong Phan Céng Pinh — Thanh vién

- Vién chtrc, gido vién, nguoi lao dong thudc phong To chirc — Tai chinh

Nhiém vu cta T6 1; kiém ké tai san, cong dung cu tai cac Phong lam viéc
Giam ddc, Phé Giam dbc, Phong T6 chire - Tai chinh 1, Phong To chuc - Tai chinh
2, Phong T chtrc - Tai chinh 3, Phong hop, cac Phong hoc, Hoi trudng khu C, cac
phong kho, Phong Tiép cong dan, phong Béo vé, Nha xe, Sanh ciu thang Khu A.

3.2.T6 2

- Ba V5 Thi Thuy Trang — T6 trudng

- Ong Mai Van Cung — T6 pho

- Ba Pham Thj Bich Tuyén — Thanh vién

- Vién churc, gido vién thudc phong Pao tao

Nhiém vu caa To 2: kiém ké tai san, cong cu dung cu tai Phong ghi danh,
Phong Pao tao (1au 1 khu B), Phong Thu vién, Kho ho6 so, Phong truyén thong,
Phong thiét bi, Phong bo moén hoa — sinh, Phong Y t€, cac Van phong tai truong
CDKT Nguyeéen Truong T9, truong Cao dang nghé Thanh pho.

3.3.T63

- Ong Piang Huynh Qudc Tuin — To trudng

- Ba Ha Thi Nga — T6 pho

- Ong Nguyén Thanh Cong — Thanh vién

- Vién chtrc, gido vién thudc phong Gido duc nghé nghiép.

Nhiém vu caa To 3: kiém ké tai san, cong cu dung cu tai Phong Giao duc
nghé nghiép, phong vi tinh 1, phong vi tinh 2, kho day nghé.

T6 trudng cac to didu hanh viée kiém ké thuc té va hoan thanh cac biéu mau
kiém k8, bdo céo két qua thyuc hién vé Ban kiém ké truée ngay 28 thang 12 nim
2025.

4. Thanh ly tai sian, cong cu dung cu

Can cu két qua kiém ké, ra soat, danh gia hién trang tai san, cong cu dung
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cu, cac phong chuyén mén lap td trinh dé xuat thanh 1y ddi véi cac tai san, cong
cu dung cu hu hong khong thé sira chita hodc viéc stra chita khong hi¢u qua.

Trén co s& phé duyét ciia Giam ddc d6i véi to trinh dé xuat thanh 1y cta cac
phong chuy&n mén, Phong T6 chic - Tai chinh tham muu Giam ddc thuc hién quy
trinh thanh Iy theo quy dinh.

Trén day la K& hoach kiém ké, thanh 1y tai san cd dinh, cong cu dung cu tai
Trung tdm Gido duc thuong xuyén Gia Pinh nim 2025. D& nghi cac phong chuyén
mon, thanh vién trong cac T6 kiém ké thuc hién nghiém ndi dung ké hoach nay./.

Noi nhdn:

- Ban Giam dbc Trung tam;

- Lanh dao phong chuyén mon;
- Thanh vién T kiém ké;

- Luu: VT, TC-TC.

Ha Ngoc Minh Thi
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