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QUY DINH
Vé danh gia, xép loai chat lwong theo hiéu qua cong viéc ddi véi vién chire,
gido vién, ngudi lao dong tai Trung tim Gido duc thuwdng xuyén Gia Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 353/0D-TXGP ngdy 28 thang 10 nam 2025
cua Trung tam Gido duc thuong xuyén Gia Dinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh céc ndi dung lién quan dén viéc danh gia, xép loai
chat luong theo hiéu qua cong viée ddi véi vién chic, gido vién, nguoi lao dong
dang cong tac tai Trung tAm Gido duc thuong xuyén Gia Pinh (sau day goi tat 1a
Trung tdm) thudc pham vi diéu chinh ctia Nghi quyét ctia H6i ddng nhan dan Thanh
phé vé quy dinh chi thu nhap ting thém theo Nghi quyét s6 98/2023/QH15 ngay
24 thang 6 nam 2023 cua Quéc hoi vé thi diém mot sb co ché, chinh sach dic thu
phat trién Thanh phd H6 Chi Minh.

Picu 2. Poi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i véi nhimg ngudi dang cong tac tai Trung tim
thudc dbi tuong duogc hudng chinh sach chi thu nhép ting thém theo Nghi quyét
ctia Hoi ddng nhan dan Thanh phé ké ca cac trudng hop duoc tuyén dung vao vién
chtrc va dang thuc hi¢n ché do tap su (sau day goi tat 1a vién chuc, nguoi lao
dong).

Piéu 3. Nguyén tic danh gia

1. Bao dam khoa hoc, chinh xéc, khach quan, nghiém tuc, cong bang, cong
khai, minh bach, cong tdm va khong mang tinh hinh thtrc, né nang, tru dap, thién vi.

2. Phu hop vo1 hiéu qua thuc hién nhiém vu va tinh hinh thuc té tai don vi.
Truong hop vién chirc, ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vu do yéu to
khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, xép loai
chat luong.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém cta nguoi dimg dau trong cong tac ldnh
dao, quan 1y, siét chat ky luat, ky cuong, chuan hoa va xay dung phong cach lam
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viéc chuyén nghiép. Nang cao y thuc trach nhi€m, tinh tu giac trong thuc thi nhi¢m
vu cua vién chirc, nguoi lao dong.

4. Vién chtc, nguodi lao dong ki€ém nhiém nhiéu chirc danh, chtrc vy, vi tri
viéc lam khac nhau thi thuc hién danh gia, xép loai chat lugng theo chirc danh,
chtrc vy, vi tri viéc lam chinh dang dam nhiém hodc chirc danh, chic vu, vi tri
viée lam dang dugc hudng luong theo quy dinh phap luat.

5. Cap trén danh gia cap dudi truc tiép; cap trudong danh gia cap pho va vién
chtrc, nguoi lao dong thudc thadm quyén quan 1y ciia minh, c6 tham khao ¥ kién
déng gop cua vién chuc, nguoi lao dong.

Piéu 4. Ciin ctr danh gia

Viéc xem xeét, danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong phai
can clr vao cac co soO sau:

1. Chtric nang, nhiém vu cua Trung tam, Ph(‘)ng/Té chuyén mon cta don vi.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam da duoc cép co
tham quyén phé duyét.

3. Két qua thuc hién nhiém vu cua vién chure, ngudi lao dong theo ké hoach,
chuong trinh coéng tac va nhiém vu dot xuat dugc giao.

4. Két qua theo ddi, danh gia ctia 1anh dao va kiém tra, giam sat ciia co quan
chue ning, phan 4nh ciia céc t6 chiic, ca nhan d6i voi vién chirc, nguoi lao dong
trong thyc thi nhiém vu.

5. Két qua thuc hién céc chi sb vé cai cach thu tuc hanh chinh; két qua khao
sat su hai long ctia cha me hoc vién va hoc vién; cac ndi dung lién quan dén danh
gia trach nhiém ngudi ding dau va trach nhiém tham muu ciia vién chuc, nguoi
lao dong trong thuc hién nhiém vu, cong vu.

6. Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi ctia cha me hoc vién, hoc vién
thong qua cac kénh thong tin chinh thirc cia Trung tam.

) ‘ A Ch}rO’n‘g 11 . ] )
VTHAM QUYEN, TIEU CHI‘ VA QUY TRINH DAVNH GIA,
XEP LOAI CHAT LU()'N G VA CHI THU NHAP TANG THEM

Pi¢u 5. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwong
1. Béi voi Giam ddc Trung tAm do cép trén quan 1y truc tiép thuc hién.
? 2. I:)éi v6i cac Phé Gidm ’déc Trung tam va Vjén chure, ngu,é)’i lao dong thudc
thdm quyén quan ly: do Gidm doc Trung tam truc tiép danh gia, xép loai.
Piéu 6. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém ddi véi vién chirc, nguoi
lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chuyén mon, nghi€p vu
(Dinh kem Phu luc 1)
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Piéu 7. Tiéu chi d4nh gia va cich tinh diém d6i véi nguoi lao dong thuc
hién cong tac ho trg, phuc vu theo quy dinh cia phap luit

(Dinh kem Phu luc 2)

Pic¢u 8. Xép loai chat lwgng

1. Cac murc x€p loai chat lugng va sé diém to61 thiéu dat duoc:

Xép loai chét lwong Diéu kién

Hoan thanh xuét sic nhiém vu Téng s6 diém chinh thtre tir 90 dén 100 diém

Hoan thanh t6t nhiém vu Tong sé diém chinh thirc tir 75 dén dudi 90 diém

Hoan thanh nhiém vu Tong s6 diém chinh thirc tir 50 dén dudi 75 diém

Khoéng hoan thanh nhiém vu | Tong sb diém chinh thtrc dudi 50 diém

2. Vién chuc, nguoi lao dong bi ky luat, bi khot td, tam gilr, tam giam
cho két luan cua co quan cé tham quyén trong quy thi danh gia va xép loai chat
luong & mirc Khong hoan thanh nhiém vu; trudng hop quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh vé cing mét hanh vi vi pham duoc ban hanh trong
hai quy khéc nhau thi chi 4p dung muc xép loai Khong hoan thanh nhiém vu doi
v6i quy bi ky luat trude.

3. Khong duoc dénh gia va xép loai chat lwong & mirc “Hoan thanh xuét sic
nhiém vy” ddi v6i vién chirc, ngudi lao dong bi cap c6 tham quyén c6 vin ban
phé binh vé viéc thuc hién nhiém vu, cong vu.

Piéu 9. S6 ngay lam viéc thue té va cach tinh s6 ngay lam viéc thue té

1. S6 ngay 1am viéc thuc té 1a sé ngay lam viéc ma vién chire, ngudi lao
dong co6 tham gia thyc hién nhiém vu theo quy dinh va theo phan cong bang vin
ban cua cap co thAm quyén.

a) Vién chuc, nguoi lao dong c6 bao nhi€u ngay lam viéc thuc té s& duoc
ngudi co thAim quyén xem xét, danh gia hiéu qua cong viée ddi voi sb ngay lam
viéc thue té d6 dé 1am co s& giai quyét chi thu nhap ting thém.

b) Cac ngay nghi hang tuan, cac ngay nghi theo quy dinh riéng cua nganh,
linh vuc, cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua B6 Luat Lao dong khong duoc
sir dung dé hoan doi, bu dap cho cc ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Cac ngay sau day khong duoc tinh 13 ngdy 1am viéc thyc té dé chi thu nhap
tang thém:

a) Nhitng ngay nghi phép nam hoic nghi vé viéc riéng.

b) Nhitng ngay nghi hé cta gido vién ma khong duoc cip c6 thim quyén
phan coéng chinh thirc bang van ban dé thuc hién nhiém vy chuyén mén & co s
gido duc va dao tao.
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c) Nhitng ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tap trung (khong dugc
cap c6 thAm quyén phan cong cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén mon cho
nguoi khac thuc hién.

d) Nhitng ngay nghi thai san.

d) Nhitng ngay nghi do ém dau hodc nghi dé diéu tri chan thuong do tai
nan lao dong.

3. Bdi véi vién chirc, nguoi lao dong tai Trung tim (ap dung quy dinh tinh
s6 ngay lam viéce thuc té dbi véi cac co so gido duc cong lap thude nganh Gido
duc va Pao tao):

a) Bdi v4i vién chirc 1a gido vién Trung tAm Trong thoi gian ndm hoc: Gido
vién phai tham gia giang day du sé tiét nghia vu theo quy dinh (giang day va thuc
hién ddy du cac hoat dong chuyén mon khac theo phan cong ctia Giam déc) va
khong c6 nhiing ngay nghi néu tai diém a, ¢, d va d khoan 2 Piéu nay thi dugc
tinh 14 1am da sé ngay lam viéc thuc té.

Trong thoi gian hé: Thuc hién theo khoan 1 va khoan 2 Biéu 9 Quy dinh nay.

b) Pbi véi vién chirc hanh chinh (nhan vién) Trung tam khong c6 ché do
nghi hé: Thuc hién nguyén tic tinh sé ngay 1am viéc thuc té theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu 9 Quy dinh nay.

4. Doi véi vién chire, nguoi lao dong dang trong thoi gian cho tinh gian bién
ché; nghi huu; nghi viéc hoic nghi theo céc ché d6 khac do phap luat quy dinh va
vién chtrc, nguoi lao dong chuyén cong tac sang cac co quan, don vi khong thudc
pham vi diéu chinh cta chinh sach chi thu nhap ting thém theo Nghi quyét cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd: S6 ngay lam viée thyc té dugc tinh dén ngay chinh
thire cham dat cong tac theo quyét dinh ciia cp c6 tham quyén.

5. Bdi vé6i vién chirc, nguoi lao dong chuyén cong tac sang cac co quan, to
chtic, don vi khac trong quy: thuc hién dénh gia, xép loai tinh theo s6 ngay 1am viéc
thyc té clia vién chuc, nguoi lao dong tai Trung tam.

Pi¢u 10. Quy trinh danh gia, xép loai chit luong

1. Viéc danh gia, Xép loai chét lugng vién chirc, nguoi lao dong tai Trung
tam duoc thue hién dinh ky trude ngdy 05 cua thang dau quy tiép theo, gdm cac
budc sau:

a) Béo co ty danh gia két qua cong tac

Vién chtic, nguoi lao dong theo vi tri viée lam 1anh dao, quan 1y va chuyén
mon, nghi€p vu: thuc hién Bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo Mau 1A va
Bang thong ké cong viéc theo Mau 3A kém theo Quy dinh nay.

Ngudi lao dong thuc hién cong tac hd tro, phuc vu theo quy dinh ciia phap
luat: thuc hién Bao cao ty danh gia két qua cong tac theo Mau 1B va Bang théng
ké cong viéc theo Mau 3A kém theo Quy dinh nay.
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b) T6 chitc hop phong chuyén moén lay ¥ kién dong gop ciia dong nghiép co
moi lién hé truc tiép lam viéc chung trong mot phong chuyén mén cta Trung tam.

Pong gop ¥ kién cho vién chirc, ngudi lao dong theo vi tri viée 1lam 1anh dao,
quan 1y va chuyén mén, nghiép vu: theo Mau 2A kém theo Quy dinh nay.

bong gop v kién cho ngudi lao dong thuc hién cong tac hd trg, phuc vu
theo quy dinh ctia phap luat: thyc hién theo Mau 2B kém theo Quy dinh nay.

Pbi voi Giam dbc Trung tam: Thuc hién 13y ¥ kién dong gop ctia cac Phé
Giam dbc va Trudng cac phong chuyén mon Trung tam.

Thoi gian thuc hién: tir ngay 23 dén ngay 28 ciia thiang cudi quy, cic
phong chuyén mon trién khai cho vién chtrc, nguoi lao dong thuc hi¢n Béo cdo tu
danh gia két qua cong tac, 14y y kién danh gia véi ddng nghiép, t6 chirc hop danh
gia va tong hop két qua giri phong Td chirc — Tai chinh (bd phan Thi dua — Khen
thudng) tong hop trinh Giam ddc Trung tim.

¢) Hoi dong Thi dua Trung tim t6 chirc hop nhan xét, danh gia, xép loai vién
churc, nguoi lao dong tai cac phong chuyén mon Trung tam.

d) Canctry kién nhan xét, danh gia, xép loai vién chtrc, nguoi lao dong cua
Ho1 déng, Giam déc Trung tdm nhan xét, quyét dinh muc danh gia, Xép loai vién
chirc, nguoi lao dong vao Mau 1A hoidc 1B kém theo Quy dinh nay. Cin ctt nhan
x¢€t, danh gia, xép loai vién chtrc, nguoi lao dong cua Gidm ddc Trung tam, phong
T chirc — Tai chinh hoan chinh hd so, danh sach danh gia, xép loai chit luong
vién chirc, ngudi lao dong va bao co két qua vé S& Gido duc va Pao tao (thong
qua Phong T6 chtic can bo).

Thoi gian thiee hién: trude ngdy 5 cta thang dau quy tiép theo.

e) Truong hop vién chic thudc tham quyén danh gia, xép loai chit luong
ctia Giam ddc So: Trung tAm tong hop hd so giri vé S& Gido duc va Pao tao (thong
qua Phong T6 chtic can bo) trude ngdy 5 cua thang dau quy tiép theo.

2. Cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc danh gia,
xép loai chat luong, Trung tim thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai
chat luong dén vién chirc, ngudi lao dong dé biét.

3. Trong vong 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy cong khai két qua danh gia, xép
loai chat luong, truong hop vién chirc, ngudi lao dong chua nhat tri voi két luan
danh gia, xép loai chit luong thi c6 quyén kién nghi dén Giam ddc dé xem xét,
giai thich, giai quyét.

Piéu 11. Chi thu nhap tiing thém

1. Chi chi thu nhap ting thém dbi v6i truong hop vién chirc, ngudi lao dong
duoc Xép loai chat luong & mirc Hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én.

2. Can clr két qua danh gia, xép loai chat lugng va muc chi tra thu nhap
ting thém theo quy dinh tai Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh phd,
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Giam dbc Trung tdm quyét dinh chi thu nhap ting thém cho vién chire, ngudi
lao dong theo miic cu thé sau day:

, ,a) Vién chirc, ngudi lao dong duge xép loai chét lwong ¢ mirc Hoan thanh
xuat sac nhiém vu duoc hu’é:ng thu nhap tang thém theo muc to1 da dugc quy dinh
trong Nghi quyét cia Ho1 dong nhan dan Thanh phd.

’ b) Vién churc, nguoi lao dong dugce xép loai chat lugng & mirc Hoan thanh
tot nhiém, vu duoc hudng thu nhap tang ‘Ehém to1 da la 80‘% cua truong hop Hoan
thanh xuat sac nhiém vy dugc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay.

Diéu 12. Ho so danh gia, xép loai chét lwong

1. HO so danh gia, xép loai chat luong duogc luu tai don vi gom:

a) Phiéu tu danh gia, chAm diém phan loai ctia ting ca nhén.

b) Danh sach tong hop két qua danh gid, xép loai chét luong vién chtc,
nguoi lao dong.

2. Hb so danh gia, xép loai chat luong dugc thuc hién va luu triv béng hinh
thirc van ban dién tur.

| Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Phin cong, to chirc thue hién

1. Giam ddc Trung tam

a) Can ctr diéu kién cu thé cua don vi, chi tiéu, nhiém vu dugc giao va ty 1&
khdi lugng cong viéc cua vién chuc, nguoi lao dong da thuc hién so voi khdi
luong cong viée chung cta don vi dé xay dung céc tiéu chi chi tiét va thang diém
cu thé dé danh gia va xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong thudc tham
quyén quan Iy.

b) Chiu trach nhiém thuc hién va trién khai Quy dinh nay dén vién chirc va
nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y.

c¢) Chiu trach nhiém vé tinh khach quan, minh bach va hi¢u qua cta cong
tac danh gia, xép loai chat lugng hang quy; co trach nhiém bdi hoan dé thu hoi
ndp vao ngan sach ddi véi cac trudng hop chi sai quy dinh phap luat.

d) Thuong xuyén kiém tra, gidm sat va quan 1y chit ché cong tac danh gia,
xép loai chat luong hang quy va chi thu nhap ting thém cho vién chirc, nguoi lao
dong; kip thoi xir 1y khiéu nai, t6 cao va xem xét, xir Iy ky luat theo dung quy dinh
d6i voi cac truong hop vi pham.

2. Phong T6 chie — Tai chinh:

a) Chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra, tong hop bao cdo cong tac danh gia,
xép loai chat lugng hang quy cho Ban Giam dbc Trung tim, 1ap danh sach chi thu
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nhap ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong trinh Giam dbc Trung tim phé
duyét va thuc hién chi thu nhap tang thém cho vién chure, ngudi lao dong theo quy
dinh.

b) Lap du toan va quyét toan kinh phi chi thu nhap ting thém theo hudng
dan ctia Phong K& hoach - Tai chinh So.

¢) Pinh ky hodc theo yéu cau dot xuat ctia cap co thim quyén, tong hop va
bao céo két qua thyc hién ctia Trung tdm giri vé S¢ (théng qua phong To chirc can
bd So).

3. Vién chuc, nguoi lao dong

a) Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé dénh gia, chim diém va xép loai
chét luong vién chirc, nguoi lao dong. Phan anh kip thot viée trién khai thuc hién
danh gia, xép loai chit luong tai don vi chua ding hodc chua nghiém tic véi 1anh
dao don vi hodc nguoi co tham quyén.

b) Puoc quyén bao luu ¥ kién vé két qua ty danh gia, chdm diém, xép loai
loai chat lugng hang quy ctia minh va c6 quyén kién nghi véi cap trén trong truong
hop khong dong ¥ véi quyét dinh mirc phan loai d6i v6i ban than minh, nhung
phai chap hanh két luan nhan xét, danh gia cua cap c6 tham quyén.

Piéu 14. Ap dung quy dinh d6i véi cac truong hop khic

1. Pbi véi nguoi duge ky két hop dong lao déng dé 1am cong viée chuyén
mon, nghi¢p vu & vi tri viéc lam do vién chirc dam nhi€ém theo nhu cau st dung
ngudn nhan luc ctia don vi su nghiép cong 1ap va cac dbi twong khac (néu c6) duge
ap dung quy dinh nay dé dénh gié, xép loai chat luong va chi thu nhap tang thém.

2. Kinh phi chi thu nhap ting thém cho cac ddi tuong néu tai khoan 1 Piéu
nay duoc chi tir ngudn tai chinh cua don vi theo quy dinh phép ludt (néu co),
khong st dung ngan sach Thanh phd.

Diéu 15. Di¢u khoan thi hanh

1. Ban Giam déc, lanh dao cac phong chuyén mon va vién chirc, gido vién,
ngudi lao dong Trung tdm chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

2. Trudng hop cac quy dinh dugc vién dan trong Quy dinh nay c6 bo sung,
sira d6i hodc dugc thay thé thi ap dung theo cac van ban méi ban hanh trir truong
hop phap luat c6 quy dinh khéc.

3. Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh kho khan, vuéng méc, cac phong
chuyén mon tong hop bao cdo, dé xuat diéu chinh, bd sung cho phu hop. Ddi véi
nhimg van dé vuot qua thim quyén thi Trung tdm gui van ban vé S¢ Gido duc va
Dao tao (thong qua Phong T chirc can bo S6) dé duoc hudng dan, giai quyét./.

TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN GIA PINH
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