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LỊCH LÀM VIỆC CỦA TRUNG TÂM GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN GIA ĐỊNH 
(Từ ngày 25/8/2025 đến ngày 29/8/2025) 

 
 

 Công tác trọng tâm:  
1. Tổ chức công tác tựu trường năm học 2025 – 2026 cho học viên các khối lớp tại Trung tâm Giáo dục thường 

xuyên Gia Định và các địa điểm liên kết: 

- Cô Hà Ngọc Minh Thi – Giám đốc, điều hành chung. 

- Thầy Đặng Huỳnh Quốc Tuấn – Phó Giám đốc, giám sát và điều hành tại địa điểm Trung tâm GDTX Gia Định 
và Trường CĐKT Nguyễn Trường Tộ. 

- Cô Võ Thị Thùy Trang – Trưởng phòng Đào tạo, giám sát và điều hành tại địa điểm Trường CĐN Thành phố 
(Quận 1) và Trường CĐN Thành phố (Thủ Đức). 

2. Công tác chuẩn bị tổ chức Lễ khai giảng năm học 2025 – 2026. 
 

NGÀY 
THỜI 
GIAN 

NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 
GHI 
CHÚ 

THỨ  
HAI 

25/8/2025 

07g00 
Tổ chức công tác tựu trường năm học 2025 
– 2026 cho học viên các khối lớp 

Trung tâm GDTX 
Gia Định 

Giáo viên, viên chức, người lao 
động theo phân công 

 

13g00 
Tổ chức công tác tựu trường năm học 2025 
– 2026 cho học viên các khối lớp 

- Trường CĐKT 
Nguyễn Trường Tộ 

- Trường CĐN 
Thành phố (Quận 1) 

Giáo viên, viên chức, người lao 
động theo phân công 

 



 

 

NGÀY 
THỜI 
GIAN 

NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 
GHI 
CHÚ 

15g45 Trao đổi với viên chức về một nội dung 
Phòng Tiếp công 

dân 
Cô Thi, cô Trang, cô Linh  

THỨ BA 
26/8/2025 

07g00 
Tổ chức công tác tựu trường năm học 2025 
– 2026 cho học viên khối lớp 11 

Trường CĐN Thành 
phố (Thủ Đức) 

Giáo viên, viên chức, người lao 
động theo phân công 

 

10g00 
Cô Thi làm việc về công tác kiểm kê và đề 
xuất thanh lý TSCĐ, CCDC năm 2025 tại 
các phòng chuyên môn 

Phòng họp 
Ban Giám đốc, trưởng các phòng, 
bộ phận kế toán 

 

13g00 
Tổ chức công tác tựu trường năm học 2025 
– 2026 cho học viên khối lớp 12 

Trường CĐN Thành 
phố (Thủ Đức) 

Giáo viên, viên chức, người lao 
động theo phân công 

 

THỨ TƯ 
27/8/2025 

08g00 

Tham dự Hội nghị Tổng kết năm học 2024-
2025 và triển khai nhiệm vụ năm học 
2025-2026 ngành Giáo dục và Đào tạo 
Thành phố Hồ Chí Minh 

Hội trường Trung 
tâm Hội nghị triển 
lãm Bình Dương 

Cô Thi  

08g00 

Tham dự trực tuyến Hội nghị Tổng kết 
năm học 2024-2025 và triển khai nhiệm vụ 
năm học 2025-2026 ngành Giáo dục và 
Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh 

Thư viện 
Toàn thể giáo viên, nhân viên 
Trung tâm 

 

13g30 Thông báo nghỉ lễ và treo cờ Lễ Quốc 
khánh 02/9/2025 

Phòng Tổ chức – Tài 
chính Cô Linh  

13g30 
Thực hiện các chế độ BHXH, BHYT cho 
viên chức và học viên 

Phòng Tổ chức – Tài 
chính 

Thầy Đạt  

THỨ 
NĂM 

28/8/2025 
08g00 

Tham dự tập huấn triển khai xây dựng 
Trường học hạnh phúc (Cả ngày) 

Trường THCS 
Nguyễn Văn Bá – 

Phường Linh Xuân, 
TP. HCM 

Cô Thi, thầy Tuấn  



 

 

NGÀY 
THỜI 
GIAN 

NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 
GHI 
CHÚ 

08g00 
Dự thảo các kế hoạch: Kế hoạch kiểm tra 
nội bộ, kế hoạch kiểm tra năm học 2025-
2026 

Phòng Đào tạo Cô Trang  

08g00 
Công tác chuẩn bị CSVC phục vụ Lễ Khai 
giảng năm học 2025-2026 

 
Viên chức, người lao động theo 
phân công 

 

THỨ 
SÁU  

29/8/2025 

08g00 Tiếp công dân theo lịch phân công 
Phòng Tiếp công 

dân 
Cô Thi  

08g30 Thực hiện bàn giao công tác kế toán 
Phòng Tổ chức – Tài 

chính 
Cô Thi, cô Linh, bộ phận kế toán  

 
(Lịch có thể thay đổi hoặc bổ sung theo tình hình thực tế) 
 


