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 Công tác trọng tâm:  
- Triển khai thực hiện Kế hoạch chuyên môn tuần 02 năm học 2025-2026; 
- Đảm bảo nề nếp, kỷ luật kỷ cương, quy chế chuyên môn, nội quy học viên, an toàn trường học. 

 

NGÀY 
THỜI 
GIAN 

NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 
GHI 
CHÚ 

THỨ  
HAI 

15/9/2025 

07g00 

 - Chào cờ đầu tuần.  
- Sinh hoạt chuyên đề mỗi tuần 01 câu 
chuyện về Bác, chủ đề “Bác Hồ với 
chiến sĩ người dân tộc”. 
- Sinh hoạt chuyên đề: “Văn hóa ứng xử 
- Trường học hạnh phúc” 

Hội trường khu C 
Ban Giám đốc, viên chức - 
giáo viên và học viên các lớp 
tại trụ sở chính 

 

07g15 
 Ban Giám đốc nghe báo cáo tình hình lớp 
học  

Phòng họp Ban Giám đốc, phòng Đào tạo, 
GVCN các lớp tại trụ sở chính  

09g00  Họp giao ban liên tịch Phòng họp 
Ban Giám đốc, Trưởng các 
phòng chuyên môn, Bí thư chi 
đoàn 

 

Hàng 
ngày 

Giám sát thi công công trình sửa chữa 
khu B  

 Tổ giám sát thi công công trình   

13g30 
Tham mưu văn bản về báo cáo và xin ý 
kiến Sở về tổ chức lớp xóa mù chữ cho 

Phòng Đào tạo Cô Trang  



 

 

NGÀY 
THỜI 
GIAN 

NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 
GHI 
CHÚ 

học viên tại Trung tâm CTXH-GDDN 
Thiếu niên Thành phố. 

13g30 
Tham mưu biểu mẫu, triển khai học viên 
đăng ký bảo hiểm y tế năm học 2025-
2026 

Phòng Tổ chức – Tài 
chính 

Cô Linh, thầy Đạt  

THỨ BA 
16/9/2025 

07g30 
Tham mưu kế hoạch phân công nhiệm vụ 
của Giáo vụ trong năm học 2025-2026. 

Phòng Đào tạo Cô Trang  

13g00 

Tham dự Hội nghị tổng kết công tác 
thanh tra, kiểm tra năm học 2024-2025 
và triển khai công tác kiểm tra, pháp chế 
năm học 2025-2026 

Trường TH, THCS và 
THPT Nam Mỹ Cô Thi  

THỨ TƯ 
17/9/2025 

 

07g30 
Xây dựng Kế hoạch họp CMHV lần 1 
năm học 2025-2026. 

Phòng Đào tạo Cô Trang  

07g30 
Tham mưu xây dựng kế hoạch về thực 
hiện quy định công khai năm học 2025-
2026 

Phòng Tổ chức – Tài 
chính Cô Linh  

14g00 
Cô Thi làm việc phòng Tổ chức – Tài 
chính về kế hoạch nhiệm vụ năm học 
2025-2026 

Phòng họp 
Cô Thi, VC-NLĐ phòng Tổ 
chức – Tài chính 

 

THỨ 
NĂM 

18/9/2025 

09g00 
Cô Thi làm việc Tổ giám sát thi công công 
trình sửa chữa khu B 

Phòng họp Cô Thi, Tổ giám sát  

13g00 Kiểm tra lớp học tại các địa điểm  Cô Thi  



 

 

NGÀY 
THỜI 
GIAN 

NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 
GHI 
CHÚ 

13g00 Hoàn thành Quy trình xử lý học viên vi 
phạm nội quy Trung tâm. Phòng Đào tạo Cô Trang  

THỨ 
SÁU  

19/9/2025 

08g00 Tiếp công dân theo lịch phân công Phòng Tiếp công dân Cô Thi  

13g00 Kiểm tra lớp học tại các địa điểm  Cô Thi  

(Lịch có thể thay đổi hoặc bổ sung theo tình hình thực tế) 
Lưu ý: 
- Tổ trưởng chuyên môn, Nhóm trường bộ môn: Triển khai kế hoạch chuyên môn Tuần 02 năm học 2025-2026. 
- Giáo viên chủ nhiệm: 
+ Tăng cường nề nếp kỷ luật kỷ cương về nội quy học viên, đảm bảo thực hiện nghiêm nội quy Trung tâm; giữ gìn, vệ 
sinh lớp học sạch đẹp. 
+ Triển khai học viên đăng ký tham gia BHYT năm học 2025-2026. 
- Giáo viên bộ môn: xây dựng TKB cá nhân tuần 02 
- Bộ phận giám thị, hành chính: 
+ Kiểm tra nền nếp, tác phong, việc chấp hành nghiêm nội quy và vệ sinh cuối giờ của học viên. 
+ Tăng cường giám sát các khu vực vào đầu giờ, giờ ra chơi và cuối giờ đảm bảo an toàn - an ninh Trung tâm. 

 Lịch phân công kiểm tra, giám sát tại các địa điểm: 
 Trường CĐKT Nguyễn Trường Tộ: Thầy Tuấn 
 Trường Cao đẳng Nghề Thành phố: Cô Trang 
 


