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 Công tác trọng tâm:  
- Triển khai thực hiện Kế hoạch chuyên môn tuần 01 năm học 2025-2026; 
- Đảm bảo nề nếp, kỷ luật kỷ cương, quy chế chuyên môn, nội quy học viên, an toàn trường học. 

 

NGÀY 
THỜI 
GIAN 

NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 
GHI 
CHÚ 

THỨ  
HAI 

08/9/2025 

07g00 
 - Chào cờ đầu tuần.  
- Sinh hoạt chuyên đề mỗi tuần 01 câu 
chuyện về Bác, chủ đề “Bát chè xẻ đôi” 

Hội trường khu C 
Ban Giám đốc, viên chức - 
giáo viên và học viên các lớp 
tại trụ sở chính 

 

07g15 
 Tổ chức Lễ phát động và tuyên truyền 
Tháng cao điểm an toàn giao thông 

Hội trường khu C 
Ban Giám đốc, toàn thể GVVC 
và học viên các lớp tại trụ sở 
chính 

 

08g00 
Cô Thi làm việc về công tác tài chính  
(Cả ngày) 

 Cô Thi, cô Quỳnh Anh  

08g00 
Giám sát thi công công trình sửa chữa 
khu B (hàng ngày) 

 Thầy Tuấn  

08g00 Tham mưu kế hoạch thực hiện Sổ chủ 
nhiệm điện tử năm học 2025-2026 

Phòng Đào tạo Cô Trang  

08g00 Tham mưu các quyết định phân công 
chuyên môn năm học 2025-2026 

Phòng Tổ chức – Tài 
chính 

Cô Linh  



 

 

NGÀY 
THỜI 
GIAN 

NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 
GHI 
CHÚ 

THỨ BA 
09/9/2025 

08g00 
Tham dự Tập huấn công tác Tự đánh giá 
và Đánh giá ngoài các cơ sở giáo dục tại 
khu vực 1 (cả ngày) 

Trường THCS-THPT 
Trần Đại Nghĩa 

Cô Thi, thầy Tuấn, cô Trang  

08g00 
Tham dự Hội nghị tập huấn công tác 
pháp chế năm học 2025-2026 (Cả ngày) 

Trường Song ngữ QT 
Emasi Vạn Phúc 

Cô Linh  

THỨ TƯ 
10/9/2025 

 

08g00 

Tham dự Hội nghị góp ý, hướng dẫn xây 
dựng Kế hoạch năm học 2025 - 2026 đối 
với Giáo dục nghề nghiệp và Giáo dục 
thường xuyên (Cả ngày) 

Trung tâm Giáo dục 
thường xuyên Thanh niên 

xung phong 
Cô Thi  

08g00 
Tham dự Tập huấn công tác Tự đánh giá 
và Đánh giá ngoài các cơ sở giáo dục tại 
khu vực 1 (cả ngày) 

Trường THCS-THPT 
Trần Đại Nghĩa 

Thầy Tuấn, cô Trang, cô Linh  

THỨ 
NĂM 

11/9/2025 

07g30 Kiểm tra các lớp học tại các địa điểm  Cô Thi  

07g30 

Tham mưu xây dựng các kế hoạch năm 
học 2025-2026 (Kế hoạch chấm thi đua 
các lớp năm học 2025-2026; Kế hoạch 
kiểm tra nội bộ; Kế hoạch họp CMHV lần 
1 năm học 2025-2026) 

Phòng Đào tạo Cô Trang  

07g30 Thực hiện hợp đồng giáo viên thỉnh 
giảng năm học 2025 - 2026 

Phòng Tổ chức – Tài 
chính Cô Linh  

THỨ 
SÁU  

12/9/2025 

07g30 Kiểm tra các lớp học tại các địa điểm  Cô Thi  

13g30 Tiếp công dân theo lịch phân công Phòng Tiếp công dân Cô Thi  

(Lịch có thể thay đổi hoặc bổ sung theo tình hình thực tế) 



 

 

Lưu ý: 
- Tổ trưởng chuyên môn, Nhóm trường bộ môn: Triển khai kế hoạch chuyên môn Tuần 01 năm học 2025-2026. 
- Giáo viên chủ nhiệm: 
+ Tăng cường nề nếp kỷ luật kỷ cương về nội quy học viên, đảm bảo thực hiện nghiêm nội quy Trung tâm; giữ gìn, vệ 
sinh lớp học sạch đẹp 
- Giáo viên bộ môn: xây dựng TKB cá nhân tuần 01 
- Bộ phận giám thị, hành chính: 
+ Kiểm tra nền nếp, tác phong, việc chấp hành nghiêm nội quy và vệ sinh cuối giờ của học viên. 
+ Tăng cường giám sát các khu vực vào đầu giờ, giờ ra chơi và cuối giờ đảm bảo an toàn - an ninh Trung tâm. 

 Lịch phân công kiểm tra, giám sát tại các địa điểm: 
 Trường CĐKT Nguyễn Trường Tộ: Thầy Tuấn 
 Trường Cao đẳng Nghề Thành phố: Cô Trang 
 


