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KE HOACH
Kiém tra ngi bd nam hoc 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 298 /OP-TXGP ngay 26 thding 9 niam 2025
ciia Gidm déc Trung tam GDTX Gia Dinh)

|. MUC PiCH YEU CAU

- Nham dam bao hoat dong céac bo phan, ca nhan dat hi¢u qua cao nhét so véi
muc tiéu nhi€ém vu ctia nha trudng; ddm bao céc nguén luc cua nha truong dugce phat
huy hiéu qua.

- Phong ngira sai pham, phat hién kip thoi nhing sai sot, yéu kém dé c6 bién
phap chan chinh; phat huy nhan t6 tich cuc nham dam béo thiic day hoat dong day
va hoc theo ding ké hoach, dat hiéu qua.

- Nang cao hi¢u lyc ctia cong tac quan ly nha nudc, cing cd va thiét 1ap trét tu,
ky cuong truong hoc, tir d6 nang cao y thirc trach nhiém ctia mdi thanh vién trong
nha trudng, gop phan nang cao chat luong va hiéu qua ciia hoat dong gido duc.

- Luu trit ho so kiém tra ddy du dé danh gia, rat kinh nghiém.

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra hoat dong su pham ciia gido vién

a) Pham chat chinh tri, dao duc, 16i sdng:

- Thuc hién viéc nhan thuc tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc; viée chap hanh quy ché ciia nganh, quy dinh cia co quan, dam bao sb
luong, chat luong ngay, gio, cong lao dong; viéc chap hanh quy dinh vé phong, chong
cac loai dich bénh.

- C6 pham chat dao dirc, nhan céach, 16i séng, ¥ thirc ddu tranh chéng céac biéu
hién tiéu cuc, sy tin nhiém trong ddng nghiép va hoc vién.

- C6 tinh than doan két; tinh trung thuc trong cong tac, quan hé ddng nghiép.

b) Coéng tac chuyén mon

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu giang day cua gido vién.

- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mon (ké hoach gido duc dinh kém phdn
phéi chwong trinh, ké hoach giang day/gido dn, s6 theo déi danh gid hoc vién, cdc
chuyén dé...), két qua giang day.

- Kiém tra ho so cta gido vién va cac hd so khac c6 lién quan.

- Kiém tra chuyén mon (giang day, gido an, diém s6,...) két qua giang day.

- Cac nhi¢m vy khac dugc giao: cong tac chu nhiém 16p, cong tac ki€ém nhi¢m khac.

- Kiém tra viéc trién khai Chuong trinh GDTX cip Trung hoc phd théng méi.

2. Kiém tra hoat dong ciia cAc Truéng phong, T6 truéng t6 chuyén mon

- Xay dung va thyc hién ké hoach hoat dong chung ctia phong, to.

- Hudng dan xay dung va quan 1y ké hoach c4 nhan cuta to vién theo ké hoach
gido duc.

- Pam bao viéc thuc hién phan phdi chuong trinh va cac hoat dong gido duc



khac cua don vi;

- T6 chtrc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, bdi dudng thudng xuyén; danh
gia, xép loai cac thanh vién cua to theo quy dinh cua chuin nghé nghiép gido vién
trung hoc va cac quy dinh khéc hién hanh.

- Kiém tra viéc xay dung va thyc hién ké hoach.

- Kiém tra hd so s6 sach, lwu trir.

3. Kiém tra co s& vat chat ciia nha truong

- Canh quan moi truong su pham.

- Trang thiét bi phong, chéng cac loai dich bénh.

- Phong 1am vi¢c, phong hoc bd mon, phong thuc hanh thi nghiém, phong y
té, phong thu vién...

- Trang thiét bi day hoc.

- Viéc bdo quan va sir dung tai san.

- Viéc theo do1, quan ly tai san, cong cu dung cu.

- Thyc hién kiém ké tai san, cong cu dung cu hang nam.

- Kiém tra trang thiét bi PCCC

4. Kiém tra hoat dong ciia phong thuc hanh, thiét bi day hoc

Kiém tra vé cong tac quan Iy CSVC, thiét bi day hoc: S6 kiém ké tai san; viéc
duy tri, bao quan CSVC, thiét bi day hoc; viéc khai thac, st dung CSVC, thiét bi day
hoc; sb theo ddi nhap, mugn va st dung thiét bi giao duc; viéc img dung cong nghé
thong tin trong quéan 1y va giang day; hiéu qua str dung thiét bi gido duc.

5. Kiém tra cong tac tai chinh

- Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo.

- Céac khoan thu, chi ngan sach cua don vi.

- Viéc xdac dinh céac khoan chénh Iéch thu chi hoat dong va trich 1ap quy.

- Céc quan hé thanh toan, thuc hién quyét toan

- Cong tac dau tu xay dung co ban (néu cb).

- Kiém tra ké toan (Chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Viéc tham muu thuc hién cac khoan thu do Ban dai dién cha me hoc sinh
thuc hién: hinh thtc thu, s6 sach, ching tu...

6. Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén ciia hoc vién

- Gido duc dao durc tic phong, chuyén can cta hoc vién.

- Panh gia xép loai hoc vién.

- Viéc chip hanh noi quy trudng 16p, an toan giao thong va phong chong té
nan, bao luc hoc dudng, phong chdng cac dich bénh truyén nhiém...

7. Kiém tra cong tic vin thw

- Viéc soan thao, luu trir cong van di, cong van dén.

- Viéc quan 1y va str dung con dau.

- Viéc quan ly cac ho so, s6 sach hanh chinh, ho so gido vy, hd so hoc vu

8. Ty kiém tra cong tac quén ly ciia Giam doc

- X4y dung ké hoach giao duc.

- Viée 6 chire, quan tri€t cac van ban chi dao cua Pang, Nha nudc, co quan
quan ly gido duc céc cép.

- Quan ly ho so nhan sy va bd tri, sir dung can b, nha gido, nhan vién, cong



tac boi dudng doi ngil.

- Thyc hién Luat thuc hién dan chu & co so; giai quyét khiéu nai, tb céo trong
nha truong, thuc hién ché d9, chinh sach ddi véi nha gido va nguoi hoc.

- T6 chtrc kiém tra viée thue hién cong khai, cac quy dinh vé thuc hanh tiét
kiém va phong chéng tham nhiing, viéc tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, té cdo.

- T6 chirc cho nha giao, can b, nhan vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong
xa hoi.

- Quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san.

- Cong tac tham muu, xa hoi hoa giao duc.

- Quan 1y va t6 chuc gido duc hoc vién.

- Phéi hop cong tac giita lanh dao nha truong véi chinh quyén dia phuong, cac
doan thé, ban dai dién cha me hoc vién.

9. Kiém tra viéc thuc hién cac phong trao thi dua va cac cudc van dong do
Nganh phat dong

- Thuc hién t6t ndi dung Chi thi 05-CT/TW ctia B6 Chinh tri vé ddy manh hoc
tap va lam theo tu tudng, dao durc, phong cach HO Chi Minh.

- Thuc hién ¢ hiéu qua phong trdo thi dua “D6i mdi, sang tao trong day va
hoc”.

- Thyc hién cudc van dong “Mdi thay gido, cd gido 1a mot tim guong vé dao
dtrc va tu hoc va sang tao™.

- Phong trao thi dua “Xay dung truong hoc than thi¢én, hoc sinh tich cuc”: Xay
dung truong, 16p xanh, sach, dep, an toan. Cudc van dong “Dan chu - Ky cuong -
Tinh thuong - Trach nhi¢m”.

III. LICH HOAT PONG CU THE

1. Kiém tra hoat dong su pham nha giso

- Sb luwong gigo vién dugc kiém tra: 100% gido vién.

- Hang thang, hoc ky, Ban Giam déc, Lanh dao phong, T6 trudng chuyén mén
kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon, viéc thyc hién ké hoach gido duc, viéc
hoc tip va 1am theo tim guong dao ditc H6 Chi Minh.

- T4 truéng chuyén mon t6 chire kiém tra hd so ca nhan gido vién.

- Giam ddc kiém tra s6 dau bai thuong xuyén.

2. Kiém tra cac bd phén

2.1. 100% cac b phan duoc kiém tra, bao gom:

- K& toan, tai vu;

- Quan ly chuyén mon;

- Quan ly co sé vat chét;

- Lao dong v¢ sinh;

- Thiét bi day hoc, thyc hanh, thi nghiém;

-'Y té hoc dudng;

- Cong tac bao v¢, phong chay chira chay;

- Quan 1y, cip phét vin bang;

- Chu nhiém 16p;

- Giao vién by mon;

- Quan 1y t6 chuyén mon;
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- Str dung sb goi tén, ghi diém, sb ghi dau bai;
- Van thu, luu tri;
- Thu vién.

2.2. Thoi gian kiém tra

Thang Noi dung kiém | Doi t}lx’(.)’ng dugc Th?l gian Phu trich
tra kiém tra kiém tra :
Co s& vat chit, Phong T chirc — , Pho Giam ddc
1072025 trang thiét bi... Tai chinh Thang 10 DPing Huynh Quéc Tuén
Chue trach cua ,
T6 trudng T4 trusn Giam doc
10/2025 | chuyén mén, chuven m§n Théng 10 Ha Ngoc Minh Thi
Nhém truéng y Phong Pao tao
bd mon
A . .| Phong T6 chirc — Y
Cong tac quan 1y |... 5 A 1A . Giam doc
11/2025 @i chinh Tai ch1£1h (!)Q phan| Thang 11 Ha Ngoc Minh Thi
K¢ toén)
A .+, | Phong DPao tao s X
11/2025 | CONg tAe quan ly| o' e wido vu | Thang 10 | . Lho Glamdoc
hoc vién . . bang Huynh Qudc Tuan
giam thi)
' L Giam doc
11/2025 Nhl_ﬁ}ln’l vu cua Giao ylen jtgong Hoc ki 1 Ha Ngoc |\/||n[1 Th'A
giao vién danh sach kiém tra To trudng chuyén mén
o \ L Giam doc
12/2025 | Nhiém vucua | Glaovientrong | o 461 | Ha Ngoc Minh Thi
glao vién danh sach kiém tra 2, A A
T6 trudng chuyén mon
Phong Pao tao (bd
.« 1. | phan Gido vu) Y
01/2026 | 19 ¥ tgﬁt ®| Phong Té chitc — | Thangl | .. NG?EHN?&E -
vie Tai chinh (Thu &
vién + Thiét bi)
Nhiém vu cua | Giao vién trong Gidm d.é ¢ .
02/2026 AR . 2 Hoc ki 2 Ha Ngoc Minh Thi
glao vién danh sach kiém tra ' A A
To trudng chuyén mon
A \ o Giam dbc
3/2026 Nhl.e,m vy cua Giao V 1en jtgong Hoc ki 2 Ha Ngoc Minh Thi
glao vién danh sach kiém tra 2, oA
T truong chuyén mon
N Phong T6 chirc — 2
Cong tac van thu,| .. ¢ A , Giam doc
4/2026 Iy trit Tai chlvnh (b0 phan| Théng 4 Ha Ngoc Minh Thi
van thu)
Hb so thi TN 1 Giam dbc
THPT GVCNedclop 12| Ha Ngoc Minh Thi
5/2026 Al 1A Phong Paotao | Thang 5 Y
Co s0 vat chat, Céc 1 phuc vu Pho Giam doc
trang thiét bi .... PhUC Vi bang Huynh Qudc Tuan




v Phong T6 chirc - Pho Giam déc
6/2026 | Kiém ké tai san Tai chinh Théng 6 Ping Huynh Quéc Tun
Phong Pao tao ang Huy

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd; thanh 1ap Ban kiém tra ndi b

- Vao dau nam hoc Giam dbc don vi cin cr vao chi dao, huéng dan vé ké
hoach thyc hi¢n nhiém vu nam hoc ctia cac co quan co tham quyén va dic diém tinh
hinh tai don vi xay dung ké hoach kiém tra noi bo nam hoc 2025-2026.

- Ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bo trudng hoc dé tién hanh
kiém tra theo ké hoach. Thanh phan va sb luong thanh vién trong Ban kiém tra noi
bo do Giam dbc quyét dinh.

2. Phan cong nhiém vu

- Pbi vai trudng ban, cac pho ban kiém tra ndi bo: Xay dung ké hoach kiém
tra bd phan, kiém tra chuyén dé theo timg ndi dung phu trach. Lap bién ban kiém tra,
tu van dé cac bo phan dugc phu trach thyc hi¢n tdt hon.

- Ddi véi céac thanh vién 1a uy vién: Thuc hién nhiém vu kiém tra theo ding
thoi gian cia ké hoach. Trén co sé két qua kiém tra, dua ra nhiing tu van dé thic day
cac mit manh cua cac bd phan dugc kiém tra, dong thoi khiac phuc nhitng mit con
tdn tai, han ché.

- Pbi vai gido vién, nhan vién phu trach cac b phan: chuan bi dﬁy du cac hd
so va thyuc hién nghiém tac lich kiém tra ctia Ban kiém tra.

- Sau khi kiém tra, thanh vién t6 kiém tra phai hoan thanh bién ban va duoc
tap hop vé trudng ban dé luu tri.

Trén ddy 1a ké hoach Kiém tra noi bo Nam hoc 2025 — 2026 cua Trung tam
Gi4o duyc thuong xuyén Gia Dinh. Bé nghi cac phong chuyén mén, giéo vién, vién
chtic cac bo phan nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhan: GIAM bOC
- Nhu bicu 2;

- S& Gio duc va Pao tao (dé bao cao);

- Phong Kiém tra - Phap ché So GDDT (dé bao céo);

- Luu: VT, TC-TC (M.Linh).

Ha Ngoc Minh Thi
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