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 Công tác trọng tâm:  

Tiếp tục thực hiện công tác tuyển sinh năm học 2025 – 2026 theo lịch phân công cán bộ quản lý, giáo viên, viên 

chức, người lao động trực công tác tuyển sinh năm học 2025 – 2026 (từ ngày 11/8/2025 đến ngày 15/8/2025): 

- Cô Hà Ngọc Minh Thi – Giám đốc, Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh. 

- Thầy Đặng Huỳnh Quốc Tuấn – Phó Giám đốc, Phó Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh. 

- Thời gian trực (từ thứ hai đến thứ sáu):  

+ Buổi sáng từ 07g30 đến 11g30. 

+ Buổi chiều từ 13g30 đến 16g30. 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 

GHI 

CHÚ 

THỨ  

HAI 

11/8/2025 

07g30 

– 

16g30 

- Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 
Trung tâm GDTX 

Gia Định 
GVVC-NLĐ theo phân công  

07g30 

– 

16g30 
- Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 

Trung tâm 

GDNN-GDTX 

Thủ Đức 
GVVC-NLĐ theo phân công  

08g00 

Họp Hội đồng đấu giá quyền khai thác tài sản 

công phục vụ hoạt động phụ trợ tại TTGDTX 

Gia Định 

Phòng họp 

Cô Thi, thành viên Hội đồng đấu 

giá theo QĐ số 228 ngày 

07/8/2025 

 



 

 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 

GHI 

CHÚ 

08g45 
Họp Hội đồng nâng lương niên hạn tháng 

9/2025 
Phòng họp 

Thành viên Hội đồng lương Trung 

tâm 
 

09g00 - Làm việc với Trường Trung cấp Âu Việt  Cô Thi  

07g30 
- Hoàn chỉnh và triển khai lấy ý kiến Bảng 

chấm công tháng 7 đối với giáo viên và viên 

chức, người lao động Trung tâm 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Thầy Đạt  

07g30 
- Rà soát, tổng hợp báo cáo số liệu thực hiện 

công tác bàn giao của kế toán 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Dy, cô Dung  

07g30 

Tham mưu kế hoạch tổng vệ sinh trường lớp, 

sắp xếp bàn ghế lớp học chuẩn bị năm học 

2025-2026 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Diễm  

13g30 
Thực hiện thỏa thuận chấm dứt HĐLV, 

HĐLĐ, ký kết lại các HĐLV, HĐLĐ do thay 

đổi chính quyền 2 cấp 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Thầy Đạt  

13g30 
Nhập dữ liệu thông tin học viên lớp 10 năm 

học 2025 – 2026 
Phòng Đào tạo Cô Hương  

THỨ BA 

12/8/2025 

07g30 

– 

16g30 

Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 
Trung tâm GDTX 

Gia Định 
GVVC-NLĐ theo phân công  

07g30 

– 

16g30 
Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 

Trung tâm 

GDNN-GDTX 

Thủ Đức 
GVVC-NLĐ theo phân công  

07g30 
Thực hiện kiểm kê tài sản, công cụ dụng cụ 

tại Trung tâm năm 2025 (cả ngày) 
 

Tổ kiểm kê theo thông báo phân 

công 
 



 

 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 

GHI 

CHÚ 

THỨ TƯ 

13/8/2025 

07g30 

– 

16g30 

Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 
Trung tâm GDTX 

Gia Định 
GVVC-NLĐ theo phân công  

07g30 

– 

16g30 
Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 

Trung tâm 

GDNN-GDTX 

Thủ Đức 
GVVC-NLĐ theo phân công  

07g30 
Thực hiện kiểm kê tài sản, công cụ dụng cụ 

tại Trung tâm năm 2025 (cả ngày) 
 

Tổ kiểm kê theo thông báo phân 

công 
 

THỨ 

NĂM 

14/8/2025 

07g30 

– 

16g30 

Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 
Trung tâm GDTX 

Gia Định 
GVVC-NLĐ theo phân công  

07g30 

– 

16g30 

Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 

Trung tâm 

GDNN-GDTX 

Thủ Đức 

GVVC-NLĐ theo phân công  

08g00 

Cô Thi nghe báo cáo kết quả thực hiện kiểm 

kê tài sản, công cụ dụng cụ của Trung tâm 

năm 2025 

Phòng họp 
Cô Thi, Tổ kiểm kê tài sản, công 

cụ dụng cụ 
 

09g00 

Tham dự Hội nghị tổng kết chương trình 

Hướng nghiệp – Tuyển sinh năm học 2024-

2025 và định hướng góp ý chương trình 

Hướng nghiệp – Tuyển sinh năm học 2025-

2026 

Trung tâm Hội 

nghị Queen Plaza 

Kỳ Hòa 

Thầy Tuấn  

13g30 
Dự thảo kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 

2025 – 2026 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Linh  



 

 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 

GHI 

CHÚ 

THỨ 

SÁU  

15/8/2025 

07g30 

– 

16g30 
Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 

Trung tâm GDTX 

Gia Định 
GVVC-NLĐ theo phân công  

07g30 

– 

16g30 

Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 

Trung tâm 

GDNN-GDTX 

Thủ Đức 

GVVC-NLĐ theo phân công  

08g00 

Dự Lễ Tuyên dương khen thưởng Học sinh 

giỏi Thành phố Hồ Chí Minh năm học 2024-

2025 

Trường Đại học 

Sài Gòn 
Cô Thi  

08g00 

Hoàn tất hồ sơ kiểm kê tài sản, công cụ dụng 

cụ, cập nhật sổ theo dõi tài sản, công cụ dụng 

cụ Trung tâm và các phòng năm 2025 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Dy, cô Dung  

13g00 Tiếp công dân theo lịch phân công 
Phòng Tiếp công 

dân 
Cô Thi  

13g00 

Tham mưu Dự thảo Quy chế đánh giá, xếp 

loại thi đua theo hiệu quả công việc năm học 

2025 – 2026  

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Linh  

13g30 
Tiếp tục làm chuyển khoản hoàn trả tiền vệ 

sinh phí năm học 2024 – 2025 (đợt 3) 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Dy  

 

(Lịch có thể thay đổi hoặc bổ sung theo tình hình thực tế) 

 


