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 Công tác trọng tâm:  

Tiếp tục thực hiện công tác tuyển sinh năm học 2025 – 2026 theo lịch phân công cán bộ quản lý, giáo viên, viên 

chức, người lao động trực công tác tuyển sinh năm học 2025 – 2026 (từ ngày 18/8/2025 đến ngày 22/8/2025): 

- Cô Hà Ngọc Minh Thi – Giám đốc, Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh. 

- Thầy Đặng Huỳnh Quốc Tuấn – Phó Giám đốc, Phó Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh. 

- Thời gian trực (từ thứ hai đến thứ sáu):  

+ Buổi sáng từ 07g30 đến 11g30. 

+ Buổi chiều từ 13g30 đến 16g30. 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 

GHI 

CHÚ 

THỨ  

HAI 

18/8/2025 

07g30 

– 

16g30 

- Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 
Trung tâm GDTX 

Gia Định 

Thầy Bùi Hoàng Ly Đô 

Cô Phạm Thị Ngọc Linh 
 

08g00 

- Cô Thi nghe báo cáo kết quả kiểm kê tài sản, 

công cụ dụng cụ tại các phòng chuyên môn 

Trung tâm 

Phòng họp 
Cô Thi, thầy Tuấn, cô Trang, cô 

Linh, cô Diễm, bộ phận kế toán 
 

09g00 Họp giao ban liên tịch Phòng họp 
Ban Giám đốc, Trưởng các phòng 

chuyên môn, Bí thư chi đoàn 
 



 

 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 

GHI 

CHÚ 

07g30 

- Thực hiện báo cáo về trình độ chuyên môn, 

nghiệp vụ của nhân viên y tế và tình hình 

tham gia bồi dưỡng theo Thông tư số 

28/2023/TT-BYT 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Thầy Đạt  

09g00 
- Hoàn tất hồ sơ kiểm kê tài sản, công cụ dụng 

cụ, cập nhật sổ theo dõi tài sản, công cụ dụng 

cụ Trung tâm và các phòng năm 2025 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Dy, cô Dung  

13g30 

Thực hiện báo cáo đề nghị giao chỉ tiêu viên 

chức hợp đồng theo Nghị định 

111/2022/NĐ-CP năm học 2025-2026 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Linh  

13g30 
Tham mưu Thông báo tựu trường đầu năm 

học 2025-2026 
Phòng Đào tạo Cô Trang  

THỨ BA 

19/8/2025 

07g30 

– 

16g30 

Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 
Trung tâm GDTX 

Gia Định 

Thầy Nguyễn Trần Gia Kha 

Cô Phạm Thị Ngọc Linh 
 

07g30 

Tham mưu Dự thảo Quy chế đánh giá, xếp 

loại thi đua theo hiệu quả công việc năm học 

2025 – 2026  

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Linh  

07g30 
Tiếp tục nhập công cụ dụng cụ vào phần mềm 

quản lý tài sản và công cụ dụng cụ MISA  
Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Dy  

07g30 
Đóng cuốn các chứng từ kế toán, chuẩn bị số 

liệu công tác bàn giao kế toán 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Dy, cô Dung  

07g30 
Thực hiện các hợp đồng nhân viên vệ sinh, 

chăm sóc cây cảnh   

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Thầy Đạt  



 

 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 

GHI 

CHÚ 

07g30 
Nhập dữ liệu thông tin học viên lớp 10 năm 

học 2025 – 2026 
Phòng Đào tạo Cô Hương  

THỨ TƯ 

20/8/2025 

07g30 

– 

16g30 

Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 
Trung tâm GDTX 

Gia Định 

Thầy Vũ Quang Thiện 

Cô Phạm Thị Ngọc Linh 
 

08g00 

Tham dự Hội nghị tổng kết năm học 2024 - 

2025 và triển khai nhiệm vụ năm học 2025 - 

2026 đối với Giáo dục nghề nghiệp và Giáo 

dục thường xuyên 

Trường Cao đẳng 

Y tế Bình Dương 
Cô Thi  

07g30 
Tiếp tục chuyển khoản hoàn trả tiền vệ sinh 

phí năm học 2024-2025 (đợt 3) 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Dy  

14g00 

Tham dự tập huấn hướng dẫn sử dụng phần 

mềm quản lý hoạt động thống kê trên Hệ 

thống cơ sở dữ liệu ngành giáo dục và đào 

tạo Thành phố Hồ Chí Minh (Lớp 1, Lớp 2) 

Trường THCS và 

THPT Trần Đại 

Nghĩa 

Cô Thi, cô Trang, thầy Thiện, thầy 

Kha 
 

THỨ 

NĂM 

21/8/2025 

07g30 

– 

16g30 

Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 
Trung tâm GDTX 

Gia Định 

Thầy Bùi Hoàng Ly Đô 

Cô Phạm Thị Ngọc Linh 
 

07g30 
Tham mưu kế hoạch chuẩn bị tổ chức Lễ 

khai giảng năm học 2025-2026 

Phòng Tổ chức – 

Tài chính 
Cô Linh  

07g30 Tham mưu lịch trực Lễ Quốc khánh 02/9 
Phòng Tổ chức – 

Tài chính  
Cô Diễm  

07g30 
Dự thảo kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 

2025 – 2026 
Phòng Đào tạo Cô Trang  



 

 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN 

GHI 

CHÚ 

THỨ 

SÁU  

22/8/2025 

07g30 

– 

16g30 

Trực tuyển sinh năm học 2025-2026 
Trung tâm GDTX 

Gia Định 

Thầy Nguyễn Trần Gia Kha 

Cô Phạm Thị Ngọc Linh 
 

08g00 Tiếp công dân theo lịch phân công 
Phòng Tiếp công 

dân 
Cô Thi  

 

(Lịch có thể thay đổi hoặc bổ sung theo tình hình thực tế) 

 


