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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thanh lap hdi dong trudng cao ding cong lap truwe thude Uy ban nhian
dan cap tinh

1.1. Trinh tyu thuc hién

a) Thanh lap hi dong trwong nhiém ky dau tién

- Budc 1: Xac dinh s6 luong, co cdu thanh vién hoi dong truong

Hi¢u truong hodc nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chtre va chu tri cugc hop gém cac phé hiu truong, bi thu t6 chtrc Dang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh mep Cong san HO Chi Minh, dai dién nh'f\ g1a0 Va}
mot sO ph(‘,)ng, khoa, co S("; san xuat, kinh doe}nh, dich vu cta truong (n€u cd) dé
xac dinh s6 luong va co cau thanh vién hoi dong trudong.

- Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng

Céc to chire theo quy dinhqtai diém a kho?tn? Piéu 11 Luat Gido duc nghé
nghiép t6 chirc cudc hop cua t6 chirc minh dé bau dai dién tham gia hdi dong
truong.

- Budc 3: Dé nghi co quan chu quan truong hodc co so san xudt, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi dong truong.

- Bu6c 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong

Hiéu truong hodc nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudng.

- Buoc 5: Quyet dinh thanh 1ap héi dong truong

+ Trén co so quyét nghi tai cugc hop xac dinh‘sé luong, co cau thanh vién
hoi dong truong, cudc hop bau chu tich,‘ thu ky hoi dong tru’b’pg, hiéu trudng hoac
nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong gui ho so t6i co quan chu
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

+ Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so, nguoi ding
dau co quan chi quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi ddng truong. Quyét dinh
thanh 1ap hoi dong truong phai ghi 10 chtrc danh cua cac thanh vién trong hoi dong
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai c6 vin ban
tra 101 va néu rd 1y do.

b) Thanh Igp héi dong truwong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chii tich hoi dong trudng dwong nhiém
thuc hién cac ndi dung sau:

- Budc 1: Xac dinh s6 luong, co ciu thanh vién hoi dong trudng

, Chu tich hoi dépg truong duong nhi€ém t6 churc hop dé xac dinh sb lugng, co
cau thanh vién hoi dong trudng.

- Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng
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~ Chu tich hoi Q6ng truong duong nhiém dé nghi cac t6 chuc theo quy dinh tai
diém a khoan 3 biéu 11 Luét Giao duc nghe nghiép t6 chirc cudc hop cuia td chire
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong.

- Budc 3: Dé nghi co quan chi quan trudng hodc co s& san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan ctr dai di¢n tham gia hdi dong truong.

- Bu6c 4: Bau chu tich hoi déng truong, thu ky hoi dong trudng.
- Buédc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

+ Hoi dong truong duong nhiém giri hd so t6i co quan chu quan trudng dé
nghi thanh 13p hd1 dong truong.

+ Nguoi ding déu co quan chil quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai ghi 1o
chtrc danh cila cac thanh vién trong hoi dong truong. Trudng hop khong quyét
dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai c6 vin ban tra 10i va néu rd 1y do.

1.2. Cach thirc thyc hién

Gri ho so qua dich vy cong truc tuyén hodc qua buu dién hodc gtri truc tiép.
1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hé so

- Van ban cua truong cao d§n~g dérnghi thanh lap hoi dong trudng nhiém ky
dau tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng clia cac to chitc quy dinh tai
diém a khoan 3 Biéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cuia co quan chi quan trudong
hoac van ban cur dai di€n tham gia hdi dong truong cua co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, ching chi ctia nguoi duge dé nghi gitr chie danh cha
tich hoi dong truong.

b) $6 lwrong hé so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
1.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Trudng cao dang cong 1ap truc thuoc UBND cp tinh.

1.6. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép tinh.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh thanh lap hoi dong trudng cao dépg cong 1ap trong do ghi ro churc
danh va nhiém vu cua cac thanh vién trong hdi dong truong.
1.8. L¢ phi: Khong.
1.9. Tén mau don, miu to khai
- Van ban cua truong cao dang d¢ nghi thanh 1ap hoi dong truong nhi¢m ky
dau tién (Mau s0 01 Phuy lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-

BLDTBXH, duoc sira doi, b sung bdi Mau sé 35 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

~ Van ban cua hoi ddng trudong dé nghi thanh 1ap hoi ddng truong nhiém ky ké
ti€p (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi ddng truong (Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Hoi dong truong co sé luong thanh vién 14 sé 1¢, gdm: Chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hi€u trudng, cac pho hi¢u trudng, bl‘thu: td churc dang co sd, chu tich cong
dgém, bi thu Poan Thanh nién Cong §én HO6 Chi Minh, dai dién nha gido va mg}t
s0 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu
co);

+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co sé san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi ddng truong 13 dai dién co quan chu quan hodc dai dién co
sO san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dép tng dicu kién:

+ Pang hoat déng trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt vo1 cac thanh
vién khéc trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi @ng truong khong la hi€u truong va duoc bau trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phicu kin va dugc trén
50% tong sO thanh vién cua hoi dong truong dong ¥ va phai dap tng ti€u chuan
Sau.

+ C6 pham chat, dao dirc tét, da co it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang day
hodc tham gia quan 1y giao duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ Pi qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du strc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.
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- Thu ky héi dépg truong do chu tich hdi dong truong gidi thiéu trong sé cac
thanh vién cua hdi dong truong va dugce hoi dong truong thong qua voi trén

50% tong s thanh vién cua hoi dong truong ddng y va khong kiém nhiém
chuc vu hi¢u trudng hodc pho hi¢u truong.

1.11. Can cw phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 vén dé lién quan dén sip xép t6 chirc b may nha nude.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1€ truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B0
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sd diéu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy td ¢ yéu ciu xac nhin noi cu tra
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.



Miu sb 35
..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... [eceice , ngay ... thang .... nam 20...
V/v thanh 1ap hoi dong
truong

Kinh gui: [Co quan c6 tham quyen thanh lap hoi dong truong]
L. Néu ly do dé nghi thanh 1ap hoi ddng trudng, tom tit viéc thuc hién quy
trinh thanh 18p hoi AONE trUONE. . ......eeeee e

qua thu:c hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ....... 3).......
dé nghi /Co quan co tham quyén thanh Idp hoi dong truong] xem xét, thanh lap
hoi dong treong NhiCM Ky ...,
1. Tom tit vé nhan sy dé nghi giit chtc cha tich hoi dong truong
= HO VA TN e
- Ngay, thang, nam sinh:.............oo
- S6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan:.............................. cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAD. ..o
- Trinh d0 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan
chinh tri, ngoai nglr, tin hoc:.........ooooii
- Tom tat qud trinh cong tac:
T | Dén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh
thang | thang | quyén, doan thé, to chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwoc dao
nim | nam tao, bdi dudong vé chuyén mén, nghiép vu...

2. Toém tat vé nhan sy dé nghi gitr chire thu ky hoi dong trudong

= HO VA TEN: (e

- Ngay, thang, nam sinh:...............

- S6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan:..................ccoeeeieeini,
cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .o

- Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luén
chinh tri, ngoai nglr, tin hoc:..........ooi

- Tom tat qud trinh cong tac:

Tw Pén Chure danh, chirc vy, don vi cong tac (ddng, chinh

thang | thang | quyén, doan thé, to chirc xa hi), ké ca thoi gian dwoe dao
nim | nam tao, boi duong vé chuyén mon, nghiép vu...
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3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi déng truong

s oA Chirc vu va don vi Chirc danh trong hi
TT Ho va tén oA S , A \ :
: hién dang cong tac dong truong

(H6 so dé nghi thanh Idp héi dong truong kém theo)

...... (€) Fprpppes dé nghi /Co quan co tham quyén thanh Igp hoi dong truong]
xem x¢&t, quyét dinh thanh lap Ho1 dong truong cua ......... 2)........ /.
(4)
Noi nhdn: (ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,

Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Tén truong d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi ddng truedng nhiém ky dau tién, tén hoi dong truong
d6i v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc nguoi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong cao dang cong lap
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudong nhiém ky dau tién; Chia tich hoi dong trudng duong
nhiém d6i v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong trudong nhiém ky ké tiép.



8

MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truwong
,,,,,, (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)........ Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio ...... ngay ...... thang ...... nam .........

2.8 GEEIM: TAT vt e e e et seeee et seeereseeesaes

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.6 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Comat: ....../....

b) Vang mit: ....../c.. (17 dO): «evveieieeiii (ghi 16 ho va tén,
Iy do ving mdt ciia timg nguoi).

3.Chutricudchop: B/c .o chtirc danh...............

4. Thukycudchop: D/c ..ooviiiiiii chtrc danh...............

I11. N¢i dung

1. Néu ly do thanh 1ap hoi dong trudng, tom tat viéc thuc hién quy trinh
bau hoi dong trudng.

2. Tém tat v kién nhén xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop veé
ting ngudi duge gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

IV. Két qua b6 phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.

- Sb phiéuhop 16: ......... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 16: ......... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi ddng trudng tir cao xudng thip cia timg
nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6 phiéu Ty 1& % so v6i tong sb

TT Ho va tén L. A A
dat dugc nguoi dugc tri¢u tap
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¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac
thanh vién sau (xép theo thir tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT

Ho va tén

Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chirc chu tich hdi ddng truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: .......... phiéu.

- Sé phiéu hop 1é: .......... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: ... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giir chtrc chu tich hoi dong truong tir cao xudng
thap cia timg ngudi trong danh sach gidi thiéu

TT

Ho va tén

S6 phiéu
dat dugc

Ty 18 % so véi tong so
ngwoi dwge tri€u tap

¢) Cin ct két qua kiém phiéu, ong/ba

cha tich hoi dong truong.

ooooooooo

.......... dugc bau gitr chuc

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chtrc thu ky hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.

- Sb phiéuhop 1é: ......... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 16: ......... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giit chtc thu ky hoi dong truong tir cao xudng thap
cua tirng nguoi trong danh sach gidi thi¢u

TT

Ho va tén

S6 phiéu
dat duwgc

Ty 18 % so v6i tong sb
nguoi duge triéu tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba

ky hoi dong trudng.

Bién ban nay duoc 1ap thanh
cudc hop nhat tri thong qua.

........ duoc bau giit chtc thu

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
...... ban va dugc cac thanh vién tham du
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Cudc hop két thuc vao .... gid .... ngdy .... thang .... nam ...../.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu: 7
(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.
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2. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong cao ding cong
l1ap trwe thugc Uy ban nhin dan cap tinh

2.1. Trinh tu thuc hién

- Buodc 1: Hoi ddng truong duong nhi¢ém t6 chirc hop, quyét nghi viéc thay
the chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong trudng.

- Budc 2: Hoi dong trudng quyet nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

- Budc 3: Bé nghi bo sung, kién toan hoi dong trudng

Trén co so két qua hop hoi déng truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong truong dwong nhiém dé nghi co quan chu quan

truong bo sung, kién toan hoi dong trudng bao dam co ciu, thanh phan theo quy
dinh.

- Budc 4: B6 sung, kién toan hoi dong trudong

+ Hoi dong truong dwong nhiém giri hd so toi co quan chu quan truong bd
sung, kién toan hoi dong truong.

+ Nguoi ding dau co quan chu quan trudng quyet dinh thay thé chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudong. Truong hop khong déng ¥ phai co van ban tra 151
va néu rd ly do.

2.2. Cach thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vy cong truc tuyén hodc qua buu dién hodc gtri truc tiép.
2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Vin ban ciia hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tur s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bd sung ban sao van bang,
chirng chi cua ngudi duge dé nghi gitr chirc danh chu tich hoi dong truong.

b) §6 lwong hé so: 01 bd

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dua ho so.
2.5. P6i twong thuwce hién thi tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thuéc UBND cép tinh.

2.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép tinh.

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng.
2.8. ¢ phi: Khong.

2.9. Tén méiu don, mau to khai

- Vian ban cuia hoi dong trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (MAau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH, duoc sira doi, b sung bdi Mau sé 36 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hi¢u luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban th~h<f)i ,déng truong vé viéc thay thé chu tich, thu 19’/, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

2.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

_ - Thanh phan tham gia hoi d(k)ng‘tru’(‘mg theo quy dinh tai diém a khoan 3
biéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hi€u trudng, cac pho hiéu trudng, bi thu td churc dang co s&, chu tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha giao va mdt
s0 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu
c0);

+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co sé san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hdi déng truong 1a dai dién co quan chu quan hoac dai dién co
sO san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dép tng dicu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua nha trudong.

+ Khéng c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khong 13 hiéu truong va dugc bau trong sd cac
thanh vién cia hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phi€u kin va dugc trén
50% tong sO thanh vién cua hoi dong truong dong y va phai dap ung ti€u chuan
Sau.

+ C6 pham chat, dao dirc tdt, da co it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang day
hoac tham gia quan 1y gido duc nghé€ nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du strc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chi tich hoi dong trudng gidi thiu trong so cac
thanh vién cta hoi dong truong va duge hoi dong truong thong qua vai trén 50%
tong sO thanh vién ctia hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chirc vu hi¢u
truong hoac pho hi€u trudng.
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2.11. Can cr phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hdi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chic bo may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Piéu I¢ truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B0
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra ddi, bd sung, bai bé mot sd dléu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy td c6 yéu cau xac nhin noi cu tra
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudc ciia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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| Miu sb 36
..... )..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: ...... [eveceee , ngay ... thang .... nam 20...

V/v thay thé [chirc danh
trong hoi dong truong/

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong]
I. Néu Iy do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong trwong], tom tat quy
trinh thure NN, ... .o o
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi ddng trudong, Hoi ddng trudng
cua........ () PR dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp hdi dong truong]
xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong hdi dong truong].
1. Nhan su bj thay thé

S H OO VA N

- Ngay, thang, nam sinh:.............ooiiiiiii e

- S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:..............c.cooeeieeinnn.,
cip ngdy...... thang...... nam............ 0T CAP. ..o,

- Chtic danh trong hoi d0Ng trudNE: «.......vveeie e,

2. Nhan su dé nghj thay thé (nhan sy méi)

- HOO VAt

- Ngay, thang, nam sinh:.............oo i

- S6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan:...................co.ooeeeiin..

cip ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP. ..ol

- Trinh d6 vin hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh
tri, ngoai nglt, tiN hoC: ...

- Chirc vu, don vi cong tdc hi€nnay: ...........cocoiiiiiiiii i

- Tom tat qué trinh cdng tac [dp dung doi véi viéc thay thé chirc danh chii
tich, thu ky héi dong trieong] :

Tw | Dén Chirc danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh
thang | thang | quyén, doan thé, to chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwoc dao
nam | nam tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu...

(H6 so dé nghi thay thé [chirc danh trong héi dong truong] kem theo)
Hoi dong trudng cua ... 2)...... dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh
Igp hoi dong trwong] xem xét, quyét dinh thay thé [chire danh trong héi dong
trieong] /.
(3)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
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- Nhu trén;

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao ding cong 1ap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi déng truong hodc ngudi duoc giao diéu hanh hoi ddng trudng khi khuyét chi
tich hoi dong trudng.
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MAu sé 04. Bién ban hop hdi dong trudng vé viéc thay thé chi tich, thu ky,
thanh vién hdi dong trudong
,,,,,, D..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... [0) T DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuac

....... , ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi dong truong]
I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ........ gio ...... ngay ...... thang ....... nam ...........

2. I8 GEEM: TAL tvveveeeee oottt ettt ettt oottt et et et et ettt et et e en e

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.6 luong duoc tricu tap: ...... nguoi.

a) COmat: ..../...

b) Vang mit: ...../ ... Iy do): ................ (ghi ré ho va tén, Iy do ving mdt
cua tung nguoi).

3.Chutricuochop: B/c ..o, chucdanh..................

4. Thukycudchop: D/c oo chtc danh..................

I1I. N§i dung

1. Néu ly do thay thé [chitc danh trong héi dong trwong], tom tit viée thuc
hién quy trinh thay thé [chitc danh trong héi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham dy hop vé ngudi
duogc gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi
dong truong

a) Két qua bo phiéu:

-S6 phleu phatra:........ phleu

-S6 phleu thu vé: ........ phleu

- S6 phiéu hop 1é: ........ phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: ........ phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau tham gia hoi ddng trudng tir cao xudng thp cua timg
nguoi trong danh sich gidi thiéu

TT Ho va tén

S6 phiéu | TV 1& % so véi tong s6 nguwoi
dat duoc dwoc triéu tap

¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
........... (2).......... gobm cac thanh vién sau (x€p theo thir ty phi€u bau tir cao
xudng thap):

| 1T | Ho va tén | Chirc vu, don vi hién dang cong tac |
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(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)

Bién bélp nay duogc lap thanh ...... ban va duogc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.
Cudc hop két thac vao ..... gio .... ngay ..... thdng .... nam ...... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu qudn truong cao dang cong 1ap.
(2) Tén trudng cao dang cong lap.
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3. Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hi dong trudong
cao dang cong lap truc thugc Uy ban nhan dan cap tinh

3.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: HO1 déng truong to chﬁc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chuc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

- Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chuc chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong truong.

- Budce 3: Dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudng, hoi dong trudng téi co
quan chd quan truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong.

- Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi

dong truong

+ Hoi dong truong dwong nhiém giri hd so toi co quan chu quan truong bd
sung, kién toan hoi dong truong.

+ Nguoi ding dau co quan cha quan truong quyét dinh mién nhiém, cach

chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong mién
nhiém, khong cach chirc phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

3.2. Cach thirc thuce hién

Guri ho so qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu dién hodc gui truc tiép.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Van ban cua h@i déng truong dé nghi mién nhiém, cé~ch chire chu tich, thu
ky, thanh vién hdi dong truong, trong d6 néu 1o ly do mién nhi¢m, cach chuc
(Mau s6 05 Phu luc ban hanh keém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop h@i déng tmc‘)’n~g Vé’ viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phy lyc ban hanh kem theo Thong tu
s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac vin ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a cong chuc, vién churc:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong co quyet dinh thoi gitr chirc vy,
mién phiém, cach chtc theo cac quyét din}l ve nhén~su thi hoi dong trudong c6 van
ban dé nghi co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chire trong hoi
dong truong.

b) $6 lwong hé so: 01 bd

3.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.
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3.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Truong cao dang cong 1ap truc thuéc UBND cép tinh.
3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép tinh.
3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
truong.

3.8. L¢ phi: Khong.

3.9. Tén méu don, miu to khai

- Van ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu rd ly do mien nhiém, cach chirc
(Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop h@i déng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phy lyc ban hanh kem theo Thong tu
s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

3.10. Yéu cu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi mién nhiém néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 d& nghi bang vin ban cta ca nhan xin thoi tham gia hoi dong trudng.

+ Bj han ché nang lyc hanh vi dan sy.

+ Suc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai nghi
lam vi¢c dé dieu tri qua 06 (sdu) thdng ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ Co trén 50% tong s6 thanh vién cta hoi dong truong kién nghi bang van
ban dé nghi mién nhi¢m.

+ Vi pham céc quy dinh dén muc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chirc néu thuéc mot
trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vy quan ly, diéu hanh theo su phan cong ma
khong c6 1y do chinh dang dé€ xay ra hau qua nghi€ém trong; bi phat tu, cho huéng
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham ¢ mic d9 nghiém trong quy dinh cua phap luét vé phong, ghéng
tham nhiing, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham céc quy dinh dén murc phai cach chirc quy dinh tai quy ché to
chuc, hoat dong cta truong.
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3.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chic bo may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Diéu I¢ truong cao dang.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh
vién h{i dong truong

,,,,,, (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... [0 - Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
SH: ...... [evecee L , ngay ... thang .... nam 20...
V/v mién nhiém, cach
chtrc
[chirc danh trong hoi dong
truong/

Kinh gti: /Co quan ¢6 tham quyén thanh ldp héi dong trwong]
Néu ly do dé nghi mién nhi€m, cach chuc [chirc danh trong hoi dong
truong], tom tat quy trinh thuc hién

Hoi dong truong cta .....(2)..... d& nghi /Co quan 6 tham quyén thanh lgp
hoi dong truong] xem xét, quyet dmh mién nhi¢m, cach chiic [churc danh trong

héi dong trirong] d6i voi ong/ba ... /.
3)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong 1ap.

(2) Tén truong cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi déng trudng hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi dong trudng khi khuyét cha
tich hoi déng truong.
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MAu s6 06. Bién ban hop hdi dong trudng vé viéc mién nhiém, cich chirc
chii tich, thw ky, thanh vién hoi dong truong ) i
______ (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... [0) T boc 1ap - Tu do - Hanh phuc

A . e , ngay ... thang .... nam 20...
BIEN BAN HQOP HQI PONG TRUONG

V/v mién nhiém, cach chirc [chirc danh trong hdi dong truong]
(4p dung dbi voi chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 14 cong
chtrc, vién churc)
I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio........ ngay ...... thang ...... nam .........

2. GEEIM: TAL vt e ettt et et et ettt et et et ee et enen e

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tap theo quy dinh).

2. S6 luong duoc tridu tap: ....... nguoi.

a) Comat: ..... .

b) Ving mat: ....../... (g do): ...ooeveiiiiii, (ghi 16 ho va tén, Iy do ving
mat cua tung nguoi).

3.Chutricuochop: B/c ..coviiiiiii chucdanh..................

4. Thuky cudchop: D/c oo chtic danh..................

III. N§i dung

1. Néu 1y do, tom tat viéc thyc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc [chire
danh trong héi dong triong].

2. Tém tat v kién nhéan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- Sb phiéuthuvé: .............. phiéu.

-Sb phiéuhop 1&: .............. phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 16: .............. phiéu.

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chuc: ........ phiéu.

- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chuc: ........ phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh ..... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc
hop nht tri théng qua.

Cudc hop két thuc vao gio.... ngay ..... thang ... nam ...../.

THU KY CUQC HQP CHU TRIi CUQC HOQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
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Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan truong cao dang cong 1ap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo timg ngudi.
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4. Thanh 1ap hoi ddng truwong trung cip cong lap

4.1. Trinh tu thuc hién

a) Thanh ldp héi dong trwong nhiém ky diu tién

- Buédc 1: Xac dinh s6 luong, co ciu thanh vién hoi dong trudng

Hi¢u truong hodc nguoi duge giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chtre va chu tri cugc hop gém cac phé hiéu truong, bi thu t6 chirc Pang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido va

mdt s6 phc‘gng, khoa, co sc";r san xuét, kinh doe}nh, dich vu cua truong (néu co) dé
xac dinh s6 luong va co cau thanh vién hoi dong trudong.

- Bu6c 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng

Céc to chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Dieu 11 Luat Gido duc nghé
nghi¢p t6 churc cudc hop cua t6 chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong
truong.

- Budc 3: Dé nghi co quan chu quan truong hodc co so san xudt, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan ctir dai dién tham gia hoi dong truong.

- Bu6c 4: Bau chu tich hoi déng truong, thu ky hoi dong trudng.

Hiéu truong hodc nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudng.

- Buédc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

+ Trén co s quyét nghi tai cudc hop xac dinh‘sé luong, co cAu thanh vién
hoi dong truong, cudc hop bau chu tich,‘ thu ky hoi dong tru’b’pg, hiéu trudng hoac
nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong gui ho so tdi co quan chu
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

_ * Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so, nguoi ding
dau co quan chu quan truong quyet dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyet dinh
thanh 1ap hoi dong truong phai ghi rd chire danh cua cac thanh vién trong hoi dong
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hdi dong truong phai c6 van ban
tra 101 va néu rd 1y do.

b) Thanh Igp héi dong trwong nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chi tich hoi dong trudng dwong nhiém
thuc hién cac ndi dung sau:

- Bude 1: Xac dinh sb luong, co cAu thanh vién hoi déng truong

Chu tich hdi déng truong duong nhiém td churc hop dé xac dinh sb luong, co
cau thanh vién hoi dong trudng.

- Bu6c 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng

Chu tich hoi dong truong duong nhiém dé nghi cac t6 chire theo quy dinh tai

diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép té chirc cudc hop cua t chic
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong trudng.
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- Budc 3: Dé nghi co quan chu quan trudng hodc co s& san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan ctr dai di¢n tham gia hdi dong truong.

- Bu6c 4: Bau chu tich hoi ddng truong, thu ky hoi dong trudng.
- Buédc 5: Quyét dinh thanh lap hoi dong trudong

+ Hoi dong truong duong nhiém giri hé so tdi co quan chil quan trudng dé
nghi thanh 13p hoi dong truong.

+ Nguoi ding déu co quan chil quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai ghi 1o
chtrc danh ctia cac thanh vién trong hoi dong truong. Trudng hop khong quyét
dinh thanh 14p hoi dong trudng phai c6 vin ban tra 101 va néu 13 1y do.

4.2. Cach thirc thyce hién

Gui hd so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép.
4.3. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Vin ban cua truong trung cap dé nghi thanh 1ap hi dong truong nhiém ky
dau tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phy lyc ban hanh kem theo Thong tu
s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban cur dai di¢n tham gia hoi dong truong cta cac to chie quy dinh tai
diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cia co quan chii quan trudong
hoac van ban cur dai di€n tham gia hdi dong trudong cua co s san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, ching chi ctia nguoi duge dé nghi gitt chirc danh chu
tich hoi dong truong.

b) $6 lwrong hé so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

4.5. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Trudng trung cap cong 1ap thude S Gido duc va Pao tao;

¢) Truong trung cap cong 1ap thudéc Uy ban nhan dan cap huyén.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

a) ,Uy ban nhan dan qcép tinh thuc hiél’} tha tuc hanh chinh d6i véi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

, b) S& Gido duc va Pao tao thuc hién thi tuc hanh chinh ddi véi trudng trung

cap cong lap thuoc S Gido duc va Dao tao
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C) ,[jy ban nhan dan gép huyén thyc hién thu tuc hanh chinh dbi véi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

4.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap hoi dong truong trung cép cong lap trong do ghi rd
chtc danh va nhi€ém vu cta céc thanh vién trong hdi dong truong.

4.8. L& phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cta trudng trung cip dé nghi thanh 1ap hoi ddng truong (Mau sd
01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH, dugc stra

d6i, b6 sung boi Mau s6 31 ban hanh kém theo Théng tu 08/2023/TT-BLDTBXH
co hi¢u lyc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

4.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

- Hoi dong truong c6 sb lwong thanh vién 13 s 1¢, gdm chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hi€u trudng, cac pho hi¢u trudng, bl‘thu: td churc dang co s&, chu tich cong
dg)ém, bi thu Poan Thanh nién Cong §én HO6 Chi Minh, dai di¢n nha gido va mgf)t
s0 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu
co);

+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co sé san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi ddng truong 13 dai dién co quan chu quan hodc dai dién co
sO san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dép tng dicu kién:

+ Pang hoat d@ng trong linh vyc khoa hoc, cong ngh¢, san Xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt vo1 cac thanh
vién khéc trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi @ng truong khong la hi€u truong va duoc bau trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phicu kin va dugc trén
50% tong s6 thanh vién cua hoi dong truong dong ¥ va phai dap tng ti€u chuan
sau.

+ C6 pham chat, dao dirc tét, da co it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang day
hodc tham gia quan 1y giao duc nghé nghiép.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

+ Pi qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.
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+ C6 du strc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi d(‘A)pg truong do chu tich héi gié)ng truong gidi thiéu trong sé cac
thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi dong truong thong qua voi trén 50%
tong soO thanh vién cua hoi dong truong dong y va khong ki€ém nhi¢m chire vy hi¢u
truong hodc phoé hiéu trudng.

4.11. Can cwr phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
trudng B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Piéu 1€ truong trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sd diéu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy td ¢ yéu ciu xac nhin noi cu tra
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vyc quan 1y nha nude cia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Mau s6 31
..... 1)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Déc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: ........ [eoece , ngay ... thang ... nam 20....
V/v thanh 1ap hoi dong
truong

Kinh gui: [Co quan c6 tham quyen thanh lap hoi dong truong]
L. Néu ly do dé nghi thanh 1ap hoi ddng trudng, tom tit viéc thuc hién quy
trinh thanh 14p hoi déng truong
II. Can cit tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két
qua thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong,

................ (3)eeeeeeeenn... @& nghi [Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong
trieong] xem xét, thanh 1ap hoi dong trudng nhibm Ky ......o.oveeeeeeeeeeeeeeeae.
1. Tom tit vé nhan sy dé nghi giit chuc chu tich hoi dong truong
= HO VA TN e
- Ngay, thang, nam sinh:.............oo
- S6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan:.............................. cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .o
- Trinh d0 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan
chinh tri, ngoai nglt, tiN hOC: ...ccvviiiiiiiie e
- Toém tat qua trinh cong tac:
T | Pén Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh
thang | thang | quyén, doan thé, to chirc x4 hdi), ké ca thoi gian dwee dao
nam | nam tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu...

2. Tom tat vé nhéan su dé nghi gitr chic thu ky hoi déng truong
S HO VA TEN: oo
- Ngay, thang, nam sinh:................
- So dinh danh ca nhan/Ching minh nhandan:..................................
cip ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. oo
- Trinh @6 van hoa, trinh do hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d§ 1y luan
chinh tri, ngoai ngilt, tin hQC: ...ccuviiiiiiiee e
- Tém tit qua trinh cong tac:

Tw Pén Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh
thang |thang | quyén, doan the, t0 chire xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao
nam | nam tao, boi duong veé chuyén mon, nghié€p vu..

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong



29

Chire vu va don vi Chirc danh trong hi

TT Ho va ten hién dang cong tic dong trudong

(Ho so dé nghi thanh 1gp hgi dong truong kém theo)
....... (3)-....... d& nghi /Co quan co tham quyén thanh lap hoi dong truong]

xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong trudng cua .................. (2)eeeeieaannne /.
(4)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, .....
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quéan truong trung cip cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Tén truong d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi ddng truedng nhiém ky dau tién, tén hoi dong truong
d6i v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu trudng hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, didu hanh trudng trung cap cong lap
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudong nhiém ky dau tién; Chi tich hoi dong trudng duong
nhiém d6i v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.
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Mau s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong
..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2).een béoc lap - Ty do - Hanh phtc

BIEN BAN HQP
BAU HOI PONG TRUONG CUA...(2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bét dau tir ...... gio ....... NQAY ...... thang ..... NAM.....coevieeeeen.
2. 18 QBN TAI cvoeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt et e ettt erenen
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn duweoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc tridu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ l....

b) Vang mat: ...../.... (I dO): ..oeeeeveeeee, (ghi rd ho va tén, ly do vang mat cua
tieng nguot).

3. Chu tri cuoc hop: B/c cvvevveciiiiiie, chuc danh...........ccccoeveien,

4. Thu ky cudc hop: B/c oo, chuc danh........ccoceviiiiiinnne,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh 1ap hdi dong trudng, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau hoi
dong truong.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta céc thanh vién tham du hop vé ting
nguoi duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong truong

IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phétra: ................. phiéu.
- Sb phiéu thu vé: ................. phiéu.
- Sb phiéu hop 1&: ... phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1&: ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi déng trudng tir cao xudng thap cua tirng
ngudi trong danh sach giai thiéu

S6 phiéu | Ty 1& % so véi tong so6 ngudi

TT Ho va tén :
¢ dat duoc dworc trieu tap
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¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac
thanh vién sau (xép theo thu tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc chu tich hoi dong trudng
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 1&: ................. phiéu.
- S6 phiéu khdng hop 1&: ................. phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau gitr chirc chi tich hoi déng trudng tir cao xudng thap
cua tirng nguoi trong danh sach giai thiéu

o S6 phiéu | Ty 1é % so véi tong s6 nguoi

TT Ho va tén 0 PIIEU ) Ty 1e 70 SO VOT Tong SO ngure
) dat dwgc dwgc trigu tap

c) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba .........coeveevereeene, duoc bau giir chirc cha

tich hoi déng trudng.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc thu ky hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phétra: ................ phiéu.
- Sb phiéu thu vé: ................. phiéu.
- Sb phiéu hop 1&: ... phiéu.
- S6 phiéu khdng hop 1&: ................. phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau gitr chire thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thap cua
ting nguoi trong danh sach gidi thiéu

s s S6 phiéu | Ty 1& % so véi tong so6 ngudi
TT Ho va tén 0 PhIEU 1 Ty le 0 1ong So ngwr
) dat duwoc dwoc trig¢u tap
¢) Cin ct két qua kiém phiéu, ong/ba ...........c.cvee.e.... duoc bau giir chirc thu ky

hoi dong trudng.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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Bién ban nay dugc lap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc
hop nhét tri théng qua.
Cudc hop két thic vao ... gio.... ngay .... thang ... nam .............. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quéan truong trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.
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5. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hi dong trudmg trung cap cong lap
5.1. Trinh tu thuc hién

- Buodc 1: Hoi ddng truong duong nhi¢ém t6 chirc hop, quyét nghi viéc thay
the chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong truong.

- Budc 2: Hoi dong trudng quyet nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

- Bué6c 3: Pé nghi bo sung, kién toan hoi dong truong

Trén co so két qua hop hoi ddng truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong truong dwong nhiém dé nghi co quan chu quan

truong bo sung, kién toan hoi dong trudng bao dam co ciu, thanh phan theo quy
dinh.

- Budc 4: B6 sung, kién toan hoi dong trudng

+ Hoi dong truong dwong nhiém giri ho so téi co quan chi quan trudng bd
sung, kién toan hoi dong truong.

+ Nguoi ding dau co quan chu quan trudng quyet dinh thay thé chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong déng v phai co van ban tra 10
va néu rd ly do.

5.2. Cach thirc thuc hién

Gri ho so qua dich vy cong truc tuyén hodc qua buu dién hodc gtri truc tiép.
5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Vin ban ciia hoi dong truong dé ngh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi ddng truong thi bd sung ban sao van bang,
chirng chi cua nguoi duge dé nghi gitr chirc danh chu tich hoi dong truong.

b) §6 lwong hé so: 01 bd

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so.
5.5. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Trudng trung cap cong lap thudc So Gido duc va Pao tao

¢) Truong trung cap cong lap thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.

16.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
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a) Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién thu tuc hanh chinh ddi véi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) S& Gido duc va Pao tao thuc hién thi tuc hanh chinh ddi véi trudng trung
cap cong lap thuoc-So Gido duc va Pao tao

C) ,ﬁy ban nhan dan gép huyén thue hién thu tuc hanh chinh dbi véi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

5.7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng.
5.8. L¢ phi: Khong.

5.9. Tén méiu don, mau to khai

- Vin ban cuia hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong trudng (MAu s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tur s6 14/2021/TT-
BLDTBXH, duoc sta doi, bo sung bdi Mau s6 32 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

5.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu trudng, bi thu t chirc dang co s, chi tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot
s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu
co);

+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co sé san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi1 dong truong la dai dién co quan chu quéan hodc dai di¢n co
s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tng di€u kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé¢, san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua nha truong.

+ Khdng c6 quan hé bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khéc trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khong 13 hiéu trudng va dugc bau trong sd cac
thanh vién cua hdi dong truong theo nguyén tac da so, bo phicu kin va dugc trén
50% tong so thanh vién cua hdi dong trudong dong ¥ va phai dép tmg ti€u chuan
Sau:

+ C6 pham chat, dao dirc tét, da co it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang day
hodc tham gia quan 1y giao duc nghé nghiép.
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+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du stc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi d(‘A)pg truong do chu tich héi gié)ng truong gidi thiéu trong sé cac
thanh vién cua hoi dong truong va duoc hoi dong truong thong qua voi trén 50%
tong soO thanh vién cua hoi dong truong dong y va khong ki€ém nhi¢m chire vy hiéu
truong hodc phoé hiéu trudng.

4.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s0 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ciia Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé 1ién quan dén sap xEp té chirc bo may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
trudng B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Piéu 1€ truong trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B0
truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra ddi, bo sung, bai bo mot sd diéu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy t& co yéu cau xac nhan noi cu tri
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thuoc linh vuc quan ly nha nudc cia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.



36

| Miu sb 32
..... Q)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: ....... [ovuoeee e , ngay ... thang ... nam 20....

V/v thay thé [chiec danh
trong hoi dong trieong]

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong]

I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chirc danh trong hoi dong truong] , tom tat
quy trinh thuc hig€n ... ..o e

II. Can ctr co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong truong va két qua thuc hién
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong trudng
CUA evveeerrennns () IS dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong
triwong] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh trong héi dong truong].

1. Nhan su bj thay thé

il = (O 2 1 1) o LSRR
- Ngay, thang, nam sinh:............oooiiiiii e
- S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan:..................cooooviiiin,
cip ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP. . eeeee oo,
- Chirc danh trong hoi dONg trEONE: «.......ovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Nhén sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)
= HO VA TEN! 1o e e e e
- Ngay, thang, nam sinh:.............oooiiiiii e
- So dinh danh ca nhan/Chung minh nhandan:..................................
cip ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP. oo
- Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d 1y luan
chinh tri, ngoai nglt, tiN NOC: ...ccciiiiiiiiece e
- Chlrc vy, don vi cOng tac hi€n NaY: ......cccevvvieiiiieeiiie e

- Toém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chire danh chii
tich, thu ky héi dong trieong] :
Tw Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, to chirc xa hdi), ké ca thoi gian duoce dao tao,
nim | nim boi duéng vé chuyén mén, nghiép vu...

(H6 so dé nghi thay thé [chire danh trong héi dong truong] kem theo)

Hoi dong trudng cua ............ ) T dé nghi [Co quan cé tham
quyén thanh ldp héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh
trong héi dong truong] 1.
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3
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Chu tich hoi ddng trudng hodc ngudi duge giao diéu hanh hoi déng trudng khi khuyét chu
tich hoi dong truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong trwong vé viéc thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hgi dong truong
_____ 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)erenn, béc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
Vv thay thé [chitc danh trong hdi dong trudng]
1. Thoi gian: Bét dau tir ...... gio ....... NQAy ...... thang ..... nAM........occeveveevn
2. D1 GIEM: TAI 1evvviviiicicee s
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc tridu tap: ........ nguoi.

a) Coé mat: ........ /...

b) Vang mit: ...../.... (Iy dO): ..ocvvvveneee, (ghi rd ho va tén, ly do ving
mat cua tueng nguon).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvevvvviieeiveen, chiac danh.........cccooeeeeviiiieinnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/c .ooveiiiiie, chuc danh........ccocoeiiiiiiennn,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thay thé [chic danh trong hgi dong trirong], tom tat viéc thuc
hién quy trinh thay thé [chizc danh trong héi dong triong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé
nguoi duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong trudng.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi
dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ........ccceveeeee. phiéu.
- S6 phiéu thu V&: .......cccveeeeeee, phiéu.
- S6 phiéu hop 1&: ..o phiéu.
- S6 phiéu kKhdng hop 1&: ..., phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cua
ting nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6 phiéu | Ty & % so véi tong s6 ngudi

TT Ho va ten dat dugc dwgc triéu tap

¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
..... woens(2)niiini gOM cac thanh vién sau (xep theo thir ty phieu bau tir cao
xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cbng tac
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién bdn nay dugc 1ap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du
cugc hop nhat tri thong qua.
Cudc hop ket thuc vao .......... gio.... Ngay ......... thang .... nam............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quén truong trung cap cong Iap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.
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6. Mién nhiém, cach chirc chit tich, thw ky, thanh vién hi dong truong
trung cap cong lap

6.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: HO1 déng truong to chﬁc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

- Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chuc chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong truong.

- Budce 3: Dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudng, hoi dong trudng téi co
quan chd quan truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong.

- Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi

dong truong

+ Hoi dong truong dwong nhiém giri hd so toi co quan chu quan truong bd
sung, kién toan hoi dong truong.

+ Nguoi ding dau co quan cha quan truong quyét dinh mién nhiém, Cach

chte chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong mién
nhiém, khong cach chirc phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

6.2. Cach thirc thue hién

Guri ho so qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu dién hodc gui truc tiép.
6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Van ban cua h@i déng truong dé nghi mién nhiém, cégh chire chu tich, thu
ky, thanh vién hdi dong truong, trong d6 néu 1o ly do mién nhi¢m, cach chuc
(Mau so6 05 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop h@i déng tmc‘)’n~g Vé’ viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phy lyc ban hanh kem theo Thong tu
s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac vin ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a cong chire, vién chirc:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong co quyét dinh thoi gitr chuc vu,
mién phiém, cach chtc theo cac quyét din}l ve nhén~su thi hoi dong trudong c6 van
ban d€ nghi co quan chu quan truong quy€t dinh mién nhiém, cach chure trong hoi
dong trudng.

b) $6 lwrong ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.



41
6.5. D6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh
a) Truong trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cép tinh;
b) Trudng trung cap coéng lap thudc S¢ Gido duc va Dao tao;
¢) Truong trung cap cong lap thudéc Uy ban nhan dan cap huyén.
6.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

a) ,Uy ban nhan dan qcép tinh thyc hién thu tuc hanh chinh d6i voi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) S& Gido duc va Pao tao thuc hién thi tuc hanh chinh ddi vé6i trudng trung
cap cong 1ap thuoc Sé Gido duc va Pao tao

C) ,Uy ban nhan dan gép huyén thyc hién thu tuc hanh chinh dbi véi truong
trung cap cong l1ap thudéc Uy ban nhan dan cap huyén.

6.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng
truong.

6.8. L¢ phi: Khong.
6.9. Tén miu don, mau to khai

- Van ban cua hc:)i déng truong dé nghi mién nhiém, cé~ch churc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu r6 ly do mién nhiém, cach chirc
(Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop h@i déng tmc‘)’n~g Vé’ viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hdi dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu
s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi mién nhiém néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang vin ban cla ca nhan xin thoi tham gia hoi dong trudng.
+ Bj han ché nang luc hanh vi dan sy.

+ Suc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai nghi
lam viéc dé€ di€u tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ CO trén 50% tong s6 thanh vién ciia hoi dong truong kién nghi bang van
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham céc quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

- Chit tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng bi cach chic néu thude mot
trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bo nhiém.



42

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo sy phan cong ma
khong c6 ly do chinh dang d€ xdy ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho hudng
an treo hodac cai tao khong giam git.

+ Vi pham ¢ mac do nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, ghéng
tham nhiing, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham céc quy dinh dén murc phai cach chirc quy dinh tai quy ché to
chtre, hoat dong cua truong.

6.11. Can ctr phap ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s0 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ciia Qudc hoi
quy dinh v€ xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p té6 chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
trudng BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi1 quy dinh Picu 1€ truong trung cap.
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Mau s6 05. Viin ban dé nghi mién nhiém, cach chic chi tich, thw ky, thanh
Vién hgi dong truwong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) T béoc lap - Ty do - Hanh phtc
SO v ics s , Ngay ... thang ... nadm 20....

V/v mién nhiém, cach
chuc [chizc danh trong
hoi dong truong]

Kinh gui: /Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong truong]
Néu Iy do de nghi mien nhiém, cach chuc [chizc danh trong hgi dong
truong], tom tat quy trinh thuc hién

Hoi dong truong cua ......... (2)-ervvvvenennn. d& NN [Co quan c6 tham quyén
thanh lgp hoi dong triong] xem Xét, guyét dinh mién nhiém, cach chuc [chuc
danh trong hoi dong truong] doi vaéi ong/ba...........c.cceeeeeee. /.

3)
Noi nhan: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.

(3) Chu tich héi ddng trudng hoic ngudi duoc giao didu hanh hoi dong truong khi khuyét chu
tich hoi dong truong.
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MAu s6 06. Bién ban hop hdi dong trwong vé viéc mién nhiém, cach chirc
chi tich, thw ky, thanh vién hgi dong trwong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) T boc lap - Ty do - Hanh phtc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chikc danh trong hgi dong truong]
(4p dung d6i vai chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a cong
chuec, vién churc)

I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bét dau tir ...... gio ....... NQAY ...... thANg ..... NAM.......oeveenee.,
2.8 QBN T cvoveeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt en ettt en e,
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phdan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng dugc tridu tap: ........ nguol.

a) Coé mat: ........ l....

b) Vang mit: .....[.... (1Y dO): ..ocveveennee, (ghi rd ho va tén, ly do ving
mat cua tueng nguron).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvevviiiiieiveen, chiac danh.........cccooeeeeviieiennnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/c v, chuc danh...........ccocoeviien,

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tém tat viéc thyc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc [chirc
danh trong héi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé& nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phat ra: ................. phiéu.
- S6 phiéu thu V&: .......coeveeee. phiéu.
- S6 phiéu hop I&: ....vevveenns phiéu.
- S6 phiéu khdng hop 18: .................. phiéu.
- S6 phiéu dong y mi&n nhiém, cach chuc: .................. phiéu.
- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chic: ................. phiéu.
(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duoc lap thanh .............. ban va dugc cac thanh vién tham du

cudc hop nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thic vao ......... gio.... ngay ..... thang .... nam ............ /.
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THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan trudng trung cip cong lap.

(2) Tén truong trung cp cong lap.

(3) Trudng hop min nhiém, cach chic nhidu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo timg ngudi.
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