
 

 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

TRUNG TÂM GIÁO DỤC  

THƯỜNG XUYÊN GIA ĐỊNH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA TRUNG TÂM GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN GIA ĐỊNH 

(Từ ngày 17/3/2025 đến ngày 23/3/2025) 
 

Trọng tâm: 

- Triển khai thực hiện Kế hoạch chuyên môn tuần 27 năm học 2024-2025; 

- Tổ chức bồi dưỡng học viên giỏi tham gia Cuộc thi Olympic dành cho học sinh THPT năm học 2024 – 2025; 

- Giáo viên bộ môn chuẩn bị bài giảng dự thi Hội thi E-Learning cấp Thành phố năm học 2024 – 2025 đối với giáo dục 

thường xuyên; xây dựng TKB cá nhân tuần 27. 

- Đảm bảo nề nếp, kỷ luật kỷ cương, quy chế chuyên môn, nội quy học viên, an toàn trường học. 
 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN GHI CHÚ 

THỨ 

HAI 

17/3/2025 

07g00 

- - Chào cờ đầu tuần.  

-  Sinh hoạt chuyên đề mỗi tuần 01 câu 

chuyện về Bác, chủ đề “Bài thơ nổi tiếng của 

Bác Hồ căn dặn thanh niên được ra đời như 

thế nào?” 

- Sinh hoạt chuyên đề: “Ngày Quốc tế hạnh 

phúc (20/3)” 

Hội trường  

khu C 

Ban Giám đốc, viên chức - 

giáo viên và học viên các lớp 

tại trụ sở chính 

 

07g10 
- Phối hợp tổ chức công tác tư vấn tuyển sinh 

với trường Đại học Nguyễn Tất Thành 
Hội trường  

khu A 

Cô Trang, Cô Hoài,  viên 

chức - giáo viên và học viên 

lớp 12A1, 12A2 tại trụ sở 

chính 

 



 

 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN GHI CHÚ 

08g00 

- Họp rút kinh nghiệm công tác tổ chức hoạt 

động tham quan, học tập ngoại khóa và trải 

nghiệm “Hành trình về địa chỉ đỏ Địa đạo Củ 

Chi” 

Phòng họp 
Ban Giám đốc, cô Hoài, 

GVCN các lớp 12 tại CS2 
 

08g30 Họp giao ban liên tịch Phòng họp 

Ban Giám đốc, Trưởng các 

phòng chuyên môn, Tổ trưởng 

chuyên môn, Chủ tịch Công 

đoàn, Bí thư Chi đoàn 

 

14g00 
Hoàn chỉnh hồ sơ hợp đồng cung cấp dịch vụ 

chữ ký số công cộng 
Phòng Tổ chức-  

Tài chính 
Cô Linh, thầy Đạt  

15g00 Làm việc về đề nghị cấp lại sổ BHXH  Cô Linh, thầy Đạt, thư mời  

THỨ BA 

18/3/2025 

08g00 
Rà soát các chế độ, chính sách đối với viên 

chức, người lao động thuộc lĩnh vực giáo dục 

Phòng Tổ chức-  

Tài chính 
Cô Linh, cô Dy  

09g00 

Báo cáo công tác chuẩn bị cho học viên trụ 

sở chính tham gia hoạt động tham quan học 

tập ngoại khóa, trải nghiệm và hướng nghiệp 

chủ đề “Hành trình về quê hương Đồng Khởi 

– Bến Tre” 

 Cô Hoài  

14g00 
Làm việc Nội dung sinh hoạt dưới cờ Môn 

Hoạt động, Trải nghiệm, Hướng nghiệp   
Phòng làm việc Cô Thi  

14g00 Rà soát các quy định, quy chế  Phòng Đào tạo Cô Trang  

15g00 
Tham dự nghe hướng dẫn chuyên môn vòng 

2 Hội thi giáo viên dạy giỏi đối với GDTX 

cấp Thành phố năm học 2024-2025 chủ đề 

Trung tâm 

GDTX Lê Quý 

Đôn 

Cô Thi, cô Bích Tuyền, thầy 

Thiện 
 



 

 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN GHI CHÚ 

“Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp” 

16g30 
Họp rút kinh nghiệm công tác sinh hoạt 

chuyên đề mỗi tuần 01 câu chuyện về Bác  
Phòng làm việc Thầy Tuấn, cô Bích Tuyền  

THỨ TƯ 

19/3/2025 

08g00 
Tham dự Chuyên đề môn Ngữ văn cấp Thành 

phố 

Trung tâm 

GDNN-GDTX 

Quận 12 

Cô Thi  

08g00 
Hoàn chỉnh Kế hoạch kiểm tra cuối kì học kì 

2, năm học 2024-2025 
Phòng Đào tạo Cô Trang  

11g05 
Phối hợp tổ chức công tác tư vấn tuyển sinh 

với trường Đại học Hoa Sen 

Lớp 12A1, 

12A2 

Cô Trang, Cô Hoài,  viên 

chức - giáo viên và học viên 

lớp 12A1, 12A2 tại trụ sở 

chính 

 

14g00 
Hoàn chỉnh Đề án vị trí việc làm Trung tâm 

GDTX Gia Định năm 2025 
 Cô Linh  

THỨ 

NĂM  

20/3/2025 

08g00 
Kiểm duyệt các quy chế, quy định của Trung 

tâm 
Phòng làm việc Cô Thi  

14g00 
Rà soát, sắp xếp, đề xuất bảo dưỡng các thiết 

bị dạy nghề 
Kho nghề Cô Hoài, GV theo phân công  

THỨ 

SÁU  

21/3/2025 

08g00 Tiếp công dân theo lịch phân công 
Phòng Tiếp 

công dân 
Cô Thi  

14g00 Ký sổ đầu bài các lớp học Phòng làm việc Thầy Tuấn  



 

 

NGÀY 
THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN GHI CHÚ 

CHỦ 

NHẬT 

23/3/2025 

05g00 

Tổ chức cho học viên tại trụ sở chính tham gia  

hoạt động tham quan học tập ngoại khóa, trải 

nghiệm và hướng nghiệp chủ đề “Hành trình 

về quê hương Đồng Khởi – Bến Tre” 

Khu di tích 

Rạch Gầm – 

Xoài Mút và 

khu du lịch Sen 

Hồng, tỉnh Bến 

Tre 

Ban Giám đốc, thành phần 

theo KH phân công 
 

 (Lịch có thể thay đổi hoặc bổ sung theo tình hình thực tế) 

Lưu ý: 
- Tổ trưởng chuyên môn, Nhóm trường bộ môn: Triển khai kế hoạch chuyên môn Tuần 27 năm học 2024- 2025. 

- Giáo viên chủ nhiệm: 

+ Tăng cường nề nếp kỷ luật kỷ cương về nội quy học viên, đảm bảo thực hiện nghiêm nội quy Trung tâm; 

+ Kiểm tra, báo cáo tình hình học viên tham gia hoạt động học tập ngoại khóa, trải nghiệm và hướng nghiệp chủ đề 

“Hành trình về quê hương Đồng Khởi – Bến Tre”. 

- Giáo viên bộ môn: xây dựng TKB cá nhân tuần 27 

- Bộ phận giám thị, hành chính: 

+ Tăng cường kiểm tra nền nếp, tác phong, việc chấp hành nghiêm nội quy và vệ sinh cuối giờ của học viên. 

+ Tăng cường giám sát các khu vực vào đầu giờ, giờ ra chơi và cuối giờ đảm bảo an toàn - an ninh Trung tâm. 

 Lịch trực kiểm tra, giám sát tại các địa điểm: 

 Trường CĐN – Quận 1 (Thầy Tuấn): Thứ Ba, thứ Sáu 

 Trường CĐN – CS Thủ Đức (Cô Trang): Thứ Năm, thứ Sáu 

 Trường CĐKT Nguyễn Trường Tộ (Cô Hoài): các buổi chiều trong tuần. 

 


