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LỊCH LÀM VIỆC CỦA TRUNG TÂM GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN GIA ĐỊNH
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Trọng tâm:
- Triển khai thực hiện Kế hoạch chuyên môn tuần 31 năm học 2024-2025;
- Chuẩn bị công tác tổ chức kiểm tra đánh giá cuối kỳ Học kỳ 2 khối 10, 11 Năm học 2024 – 2025;
- Thực hiện công tác rà soát, cập nhật thông tin cá nhân của học viên lớp 12; tổ chức cho học viên thử đăng ký dự thi tốt nghiệp

trực tuyến trên hệ thống quản lý thi từ ngày 15 – 16/4/2025;
- Hội đồng chấm điểm kiểm tra cuối kỳ Học kỳ II Năm học 2024 – 2025 thực hiện chấm điểm kiểm tra cuối kỳ Học kỳ 2 khối 12;
- Giáo viên bộ môn xây dựng TKB cá nhân tuần 31;
- Tham gia Hội thi “Đầu bếp trẻ” lần X cấp Thành phố năm học 2024 – 2025;
- Đảm bảo nề nếp, kỷ luật kỷ cương, quy chế chuyên môn, nội quy học viên, an toàn trường học.
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GIAN NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THÀNH PHẦN GHI CHÚ

THỨ
HAI

14/4/2025

07g00

- - Chào cờ đầu tuần.
- Sinh hoạt chuyên đề mỗi tuần 01 câu
chuyện về Bác, chủ đề “Miền Nam ở trong
trái tim tôi”
- Sinh hoạt chuyên đề: “Nội quy học viên”

Hội trường
khu C

Ban Giám đốc, viên chức
- giáo viên và học viên
các lớp tại trụ sở chính

07g30 Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh đầu
cấp năm học 2025 – 2026

Trường THCS Cù
Chính Lan Cô Thi, cô Hoài, thầy Kha

07g30
–

17g00
Thực hiện công tác rà soát, cập nhật thông
tin cá nhân của học viên lớp 12 trên cơ sở

Thầy Tuấn, cô Linh, cô
Trang, cô Hoài và các
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dữ liệu ngành giáo viên theo phân công

13g30 Rà soát hồ sơ đảng viên Cô Thi, cô Hoài

THỨ BA
15/4/2025

07g30
–

17g00

Tổ chức cho học viên thử đăng ký dự thi tốt
nghiệp trực tuyến trên hệ thống quản lý thi

- Trụ sở chính,
- Trường CĐKT
Nguyễn Trường Tộ
- Trường Cao đẳng
Nghề Thành phố

GVVC theo KH phân
công

08g00 Tham dự chuyên đề cấp Thành phố môn
Toán

Trung tâm GDTX Lê
Quý Đôn Cô Thi, cô Trang, thầy Đô

08g00 Tham gia tập huấn công tác tư vấn, hỗ trợ
học sinh Năm học 2024 – 2025

Sở Giáo dục và Đào
tạo Thành phố Cô Hoài

14g00 Kiểm duyệt đề kiểm tra Học kì 2 - Khối 10,
11 Năm học 2024-2025 Phòng làm việc Cô Thi

15g30 Tham dự buổi làm việc và ký kết biên bản
giao nhận tổ chức cơ sở Đảng và Đảng viên

Hội trường lầu 1, Đảng
ủy UBND Thành phố Cô Thi

THỨ TƯ
16/4/2025

06g00
Tổ chức đưa học viên tham gia Hội thi
“Đầu bếp trẻ” lần X cấp Thành phố năm
học 2024 – 2025.

Trường Trung cấp Du
lịch và Khách sạn
Saigontourist

Cô Hoài, cô Nga, thầy
Kha, thầy Đạt

10g00 Hội nghị Ban Chấp hành mở rộng lần thứ 1,
Khóa I Công đoàn UBND Thành phố

Trụ sở làm việc của Sở
Nội vụ Cô Trang
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07g30
–

17g00

Tổ chức cho học viên thử đăng ký dự thi tốt
nghiệp trực tuyến trên hệ thống quản lý thi

Trường Cao đẳng Nghề
Thành phố - CS II

GVVC theo KH phân
công

14g00 Họp giao ban liên tịch Phòng họp

Ban Giám đốc, Trưởng
các phòng chuyên môn,
Tổ trưởng chuyên môn,
Chủ tịch Công đoàn, Bí
thư Chi đoàn

THỨ
NĂM

17/4/2025

07g00 Tham dự chuyên đề cấp Thành phố môn
Toán

Trung tâm GDNN-
GDTX quận 7

Cô Thi, cô Trang, cô
Hoài, thầy Đô

13g00 Thực hiện sao in đề kiểm tra cuối kì Học kì
2 - Khối 10, 11 Năm học 2024-2025

Phòng Tổ chức – Tài
chính Tổ sao in đề thi

THỨ
SÁU

18/4/2025

08g00 Tiếp công dân theo lịch phân công Phòng Tiếp công dân Cô Thi

08g30 Kiểm tra công tác chuẩn bị thi Học kì 2 –
Khối 10, 11, năm học 2024 – 2025

Giám sát được phân công
tại các địa điểm thi

14g00 Kiểm tra việc cập nhật, ghi chép sổ đầu
bài các lớp học Phòng làm việc Thầy Tuấn

THỨ
BẢY

19/4/2025
08g00 Tham dự Chương trình bồi dưỡng “Phương

pháp dạy học STEM”
Viên chức, giáo viên theo
phân công

(Lịch có thể thay đổi hoặc bổ sung theo tình hình thực tế)
Lưu ý:
- Tổ trưởng chuyên môn, Nhóm trường bộ môn:
+ Triển khai kế hoạch chuyên môn Tuần 31 năm học 2024- 2025;



+ Chuẩn bị đề thi kiểm tra cuối kì học kì 2 khối 10, 11 năm học 2024- 2025 trình Giám đốc.
- Giáo viên chủ nhiệm:
+ Tăng cường nề nếp kỷ luật kỷ cương về nội quy học viên, đảm bảo thực hiện nghiêm nội quy Trung tâm.
+ Tăng cường thông báo nhắc nhở học viên học tập chuyên cần, tập trung ôn thi kiểm tra cuối kì học kì 2.
+ Phối hợp với các tổ được phân công cung cấp thông tin cá nhân học viên khối 12 để cập nhật trên CSDL ngành.
- Giáo viên bộ môn: xây dựng TKB cá nhân tuần 31; Xây dựng đề thi kiểm tra cuối kì học kì 2 khối 10, 11 năm học 2024- 2025
theo phân công.
- Bộ phận giám thị, hành chính:
+ Tăng cường kiểm tra nền nếp, tác phong, việc chấp hành nghiêm nội quy và vệ sinh cuối giờ của học viên.
+ Tăng cường giám sát các khu vực vào đầu giờ, giờ ra chơi và cuối giờ đảm bảo an toàn - an ninh Trung tâm.

Lịch trực kiểm tra, giám sát tại các địa điểm:
 Trường CĐN – Quận 1 (Thầy Tuấn): Thứ Ba, thứ Sáu
 Trường CĐN – CS Thủ Đức (Cô Trang): Thứ Năm, thứ Sáu
 Trường CĐKT Nguyễn Trường Tộ (Cô Hoài): các buổi chiều trong tuần.
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